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2.4. Регистрационный отдел гарантирует сохранение информации о состояния счета 
зарегистрированного лица и его операций в тайне до тек пор, пока это не противоречит 
законодательству и принятым нормативным актам. 

 
2.5. Регистрационный отдел обязуется возместить ущерб, причиненный им владельцу 

счета. Ответственность за ущерб наступает в соответствии с действующим законодательством в 
случае недобросовестного исполнения Регистрационным отделом своих обязанностей. 

 
2.6. Зарегистрированные лица обязаны: 

- предоставлять регистратору полные и достоверные данные, необходимые для открытия 
лицевого счета; 

- предоставлять регистратору информацию об изменении данные, предусмотренным 
анкетой лицевого счета; 

- предоставлять регистратору информацию об обременении ценных бумаг 
обязательствами; 

- предоставлять регистратору документы, предусмотренные настоящими Правилами и 
законодательством Российской Федерации, для исполнения операций по лицевому счету; 

- гарантировать, что в случае передачи ценных бумаг не будут нарушены ограничения, 
установленные законодательством Российской Федерации или уставом эмитента, или 
вступившим в законную силу решением суда; 
В случае непредоставления зарегистрированными лицами информации об изменении 

данных, предусмотренных анкетой лицевого счета, или предоставления ими неполной или 
недостоверной информации об изменении указанных данных, регистратор не несет 
ответственности за причиненные в связи с этим убытки. 

 
2.7. Регистратор несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение 

обязанностей по ведению и хранению реестра (в том числе необеспечение конфиденциальности 
информации реестра и предоставление недостоверных или неполных данных) в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

Необоснованный отказ регистратора от внесения записи в реестр может быть обжалован в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

Регистратор не несет ответственности за операции по счетам зарегистрированных лиц, 
исполняемые в соответствии с распоряжениями номинального держателя, доверительного 
управляющего, доверительного управляющего правами, нотариуса. 
 

3. ОСНОВНЫЕ ПРАВИЛА ВЕДЕНИЯ СЧЕТОВ 
 

3.1. Операции со счетом зарегистрированного лица производятся Регистрационным 
отделом на основании распоряжений установленного настоящими Правилами образца. 

При сдаче распоряжения производится сверка подписей и печатей с образцами из анкеты 
лицевого счета. 

3.2. От граждан распоряжения принимаются при наличии подписи гражданина и при 
предъявлении удостоверения личности, зарегистрированного в карточке клиента. 

Сдача распоряжения возможна по доверенности.  
Доверенность оформляется в соответствии с действующим законодательством. Возможно 

оформление доверенностей с разным кругом полномочий. 
Доверенность может быть оформлена на совершение единичной операции, либо на 

совершение операций в течение оговоренного срока. 
3.3. Все распоряжения сдаются в Регистрационный отдел в виде заполненных владельцем 

счета или его доверенным лицом бланков установленной Формы в двух экземплярах. 
Владельцу счета выдается на руки копия (второй экземпляр) распоряжения, заверенная 

Регистрационным отделом. 
После принятия документов регистратор выдает обратившемуся  лицу документ, 

подтверждающий факт приема документов, с отметкой о дате приема, фамилии, имени, отчестве 
уполномоченного лица, его подпись и печать регистратора. 
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Указанный документ может выдаваться вместе со вторым экземпляром распоряжения 
зарегистрированного лица или вместо него. 

Только эти документы могут служить основанием для предъявления претензий 
Регистрационному отделу. 

 
3.4. Прием распоряжений, выдача выписок со счетов и заверение их производится 

ответственными сотрудниками Регистрационного отдела. Регистрационный отдел несет полную 
ответственность за деятельность ответственных сотрудников. 
 

4. ПЕРЕЧЕНЬ И ПОРЯДОК ИСПОЛНЕНИЯ ОПЕРАЦИЙ РЕГИСТРАТОРОМ. 
СПОСОБЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ 

 
4.1. В Регистрационном отделе осуществляются следующие операции: 

- открытие лицевого счета; 
- внесение изменений в информацию лицевого счета зарегистрированного лица, включая 

присвоение статуса закрытого лицевого счета; 
- внесение в реестр записей о переводе прав собственности на ценные бумаги; 
- операция по поручению эмитента; 
- внесение в реестр записей о блокировании операций по лицевому счету; 
- внесение в реестр записей ой обременении ценных бумаг; 
- внесение в реестр записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета номинального 

держателя. 
 
4.2. В свою очередь отдельные операции также подразделяются на операции. 
Внесение в реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги включает в 

себя следующие операции: 
- перевод прав собственности на ценные бумаги в результате совершения сделки 

(например, купля-продажа, мена, дарение); 
- переход прав собственности на ценные бумаги в результате наследования; 
- переход прав собственности на ценные бумаги по решению суда; 
- переход прав собственности, на ценные бумаги при реорганизации зарегистрированного 

лица (слияние, преобразование, разделение, присоединение, выделение); 
- переход прав собственности на ценные бумаги при приватизации; 

Операция по поручению эмитента включает в себя следующие операции: 
- размещение ценных бумаг; 
- конвертация ценных бумаг; 
- аннулирование (погашение) ценных бумаг. 

Внесение в реестр записей об обременении ценных бумаг включает в себя следующие 
операции: 

- передача ценных бумаг в залог; 
- прекращение залога. 

 
4.3. Лицевой счет открывается перед зачислением на него ценных бумаг (оформлением 

залога) либо одновременно с предоставлением передаточного (залогового) распоряжения, либо 
иного документа, являющегося основанием для внесения записи в реестр. 

Регистрационным отделом счету владельца ценных бумаг присваивается номер. 
 
4.4. Для открытия лицевого счета физическое лицо предоставляет следующие документы: 

- анкету зарегистрированного лица; 
- документ, удостоверяющий личность. 

 
Кроме того, необходимо заполнить поручение на открытие лицевого счета (2 экз.), 

имеющего статус запроса на открытие лицевого счета. 
Открытие лицевого счета физического лица в реестре может производится самим лицом 

или его уполномоченным представителем. 
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Физическое лицо - владелец счета обязано расписаться на анкете зарегистрированного 
лица в присутствии уполномоченного представителя регистратора или засвидетельствовать 
подлинность своей подписи нотариально. 

 
4.5. Для ОТКРЫТИЯ лицевого счета юридическое лицо предоставляет следующие 

документы: 
- анкету зарегистрированного лица; 
- копию устава юридического лица, удостоверенную нотариально или заверенную 

регистрирующим органом; 
- копию свидетельства о государственной регистрации, удостоверенную нотариально или 

заверенную регистрирующим органом (при наличии); 
- копию лицензии на осуществление профессиональной деятельности на рынке ценных 

бумаг (для номинального держателя и доверительного управляющего), удостоверенную 
нотариально или заверенную регистрирующим органом; 

- документ, подтверждающий назначение на должность лиц, имеющих право действовать 
от имени юридического лица без доверенности. 
 
Кроме того, необходимо заполнить поручение на открытие лицевого счета (2 экз.). 
Открытие лицевого счета юридического лица в реестре может производиться только 

уполномоченным представителем этого юридического лица. 
Если должностные лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без 

доверенности, не расписались в анкете зарегистрированного лица в присутствии 
уполномоченного представителя регистратора, но имеют право подписи платежных документов, 
регистратору должна быть предоставлена нотариально удостоверенная копия банковской 
карточки. 

 
4.6. В случае изменения информации о зарегистрированном лице последнее должно вновь 

предоставить регистратору полностью заполненную анкету зарегистрированного лица. В случае 
изменения имени (полного наименования) зарегистрированное лицо также обязано предъявить 
подлинник или предоставить нотариально удостоверенную копию документа, подтверждающего 
факт такого изменения. 

 
4.7. Для внесения в лицевой счет информации об имени (полном наименовании) 

владельцев долевой собственности ценных бумаг регистратору должен быть предоставлен 
документ, подтверждающий принадлежность им ценных бумаг на праве долевой собственности. 

 
4.8. Внесение изменений в информацию лицевого счета для граждан и юридических лиц 

производится в тех случаях, когда владелец счета остается прежним, но возникает необходимость 
в изменении каких-либо реквизитов счета. 

 
4.9. Для юридическим лиц в случае реорганизации производится открытие нового счета 

вновь возникшим юридическим лицам (при слиянии, преобразовании, разделении, а также 
выделении для нового юридического лица), либо иному лицу - новому владельцу ценных бумаг 
(при присоединении), перевод ценных бумаг со старого счета на новый и закрытие старого счета, 
за исключением случая выделения, когда прежнее зарегистрированное лицо остается владельцем 
счета (пакета ценных бумаг или его части). 

При этом к распоряжению, иному документу на передачу ценных бумаг прилагаются 
документы, на основании которых производится перевод по счетам (выписки из передаточного 
акта, разделительного баланса). 

 
4.10. В случае смены руководителя организации, а также в случае изменения печати, 

производится замена анкеты лицевого счета без изменения номера счета и иных реквизитов. 
 
4.11. Регистратор вносит в реестр записи о переходе прав собственности на ценные 

бумаги при предоставлении передаточного распоряжения зарегистрированным лицом, 
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передающим ценные бумаги, или лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены 
ценные бумаги, или уполномоченным представителем одного из этих лиц и (или) иных 
документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

 
4.12. Если ценные бумаги принадлежат на праве общей долевой собственности, то 

передаточное распоряжение должно быть подписано всеми участниками общей долевой 
собственности. При отсутствии таких подписей должна быть предоставлена доверенность, 
выданная участниками общей долевой собственности лицу, подписавшему от их имени пе-
редаточное распоряжение. 

 
4.13. При совершении сделок с ценными бумагами, принадлежащими малолетним 

(несовершеннолетние в возрасте до четырнадцати лет), распоряжение должно быть подписано их 
законными представителями- родителями, усыновителями или опекунами. При этом должно 
быть предоставлено письменное разрешение органов опеки и попечительства на совершение 
сделки с ценными бумагами, принадлежащими малолетнему. 

После достижения несовершеннолетним четырнадцатилетнего возраста распоряжение 
должно быть подписано самим владельцем ценных бумаг. 

В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, должно быть 
предоставлено письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего, достигшего 
четырнадцатилетнего возраста, на совершение сделки, а также разрешение органов опеки и 
попечительства на выдачу такого согласия законным представителям. 

 
4.14. Передача ценных бумаг, обремененных обязательствами, осуществляется с 

письменного согласия лица, в интересах которого было осуществлено такое обременение. 
 
4.15. Регистратор вносит записи в реестр о переходе прав собственности на ценные 

бумаги, если: 
- предоставлены все документы, необходимые в соответствии с настоящими Правилами; 
- предоставленные документы содержат всю необходимую в соответствии с настоящими 

Правилами информацию; 
- количество ценных бумаг, указанных в передаточном распоряжении или ином документе, 

являющемся основанием для внесения записей в реестр, не превышает количества ценных 
бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, передающего ценные 
бумаги; 

- осуществлена сверка подписи зарегистрированного лица или его уполномоченного 
представителя в порядке, установленном настоящими Правилами; 

- не осуществлено блокирование операций по лицевому счету зарегистрированного лица, 
передающего ценные бумаги. 

 
Отказ от внесения записи в реестр не допускается, за исключением случаев, 

предусмотренных настоящими Правилами и законодательством Российской Федерации. В случае 
отказа от внесения записи в реестр регистратор не позднее пяти дней с даты предоставления 
распоряжения о внесении записи в реестр направляет обратившемуся лицу мотивированное 
уведомление об отказе от внесения записи, содержащее причины отказа и действия, которые 
необходимо предпринять для устранения причин, препятствующих внесению записи в реестр. 

 
4.16. Регистратор вправе отказать в проведении операции в реестре и/или предоставлении 

информации из реестра в следующих случаях: 
4.16.1. Не предоставлены все документы и/или информация, необходимые в соответствии 

с законодательством Российской Федерации для проведения операции в реестре, и/или для 
предоставления информации из реестра, и/или для идентификации зарегистрированного лица в 
соответствии с Федеральным законом от 07.08.2001 N 115-ФЗ "О противодействии легализации 
(отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма". 

4.16.2. В предоставленной анкете зарегистрированного лица подпись не проставлена в 
присутствии уполномоченного лица регистратора (не удостоверена нотариально, либо 
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регистратору не предоставлена надлежащим образом заверенная банковская карточка. 
4.16.3.  Предоставленные документы не содержат всю предусмотренную 

законодательством Российской Федерации информацию, или в предоставленных документах 
указаны данные, не соответствующие данным документа, удостоверяющего личность 
зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя (для физических лиц) или 
данным учредительных документов (для юридических лиц). 

4.16.4. Предоставленные документы содержат информацию, не соответствующую 
имеющейся в документах, ранее предоставленных регистратору зарегистрированным лицом (его 
уполномоченным представителем) или предоставленных в результате процедуры передачи 
реестра, и это несоответствие не является результатом ошибки регистратора, предыдущего 
реестродержателя и/или эмитента. 

4.16.5. В реестре отсутствует анкета зарегистрированного лица с образцом его подписи 
(подписи лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности). 
Указанное основание для отказа в проведении операции в реестре не может быть применено в тех 
случаях, когда зарегистрированное лицо предоставляет документы для открытия лицевого счета 
в реестре или для изменения информации лицевого счета. 

4.16.6. Операции по счету зарегистрированного лица, в отношении которого 
предоставлено распоряжение о списании с его счета или передачи в залог ценных бумаг, 
блокированы. Блокирование операций по лицевому счету не является основанием для отказа в 
предоставлении информации из реестра. 

4.16.7. У регистратора есть существенные и обоснованные сомнения в подлинности 
незаверенной подписи на распоряжении, когда документы не предоставлены лично лицом, 
подписавшим распоряжение, или уполномоченным представителем такого лица. Указанное 
основание для отказа может быть применено также в том случае, если заверенная подпись 
зарегистрированного лица на предоставленном распоряжении (при условии предоставления 
такого распоряжения не лично зарегистрированным лицом или его уполномоченным 
представителем) полностью отличается от образца подписи того же лица, имеющегося в реестре 
и предоставленного надлежащим образом. 

4.16.8. В реестре не содержится информация о лице, передающем ценные бумаги или 
требующем предоставления информации из реестра, и/или о ценных бумагах, в отношении 
которых предоставлено распоряжение о внесении записей в реестр, и отсутствие этой 
информации не связано с ошибкой регистратора, предыдущего реестродержателя или эмитента. 

4.16.9. Количество ценных бумаг, указанных в распоряжении, превышает количество 
необремененных ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица. 
Указанное основание для отказа в проведении операции в реестре не может быть применено для 
отказа в предоставлении информации из реестра, за исключением предоставления справки о 
наличии определенного количества ценных бумаг на счете. 

4.16.10. Обратившееся лицо не оплатило или не предоставило гарантии по оплате услуг 
регистратора в размере, установленном прейскурантом регистратора. Указанное основание для 
отказа в проведении операции в реестре не применяется эмитентом именных ценных бумаг, 
ведущим реестр самостоятельно, за исключением предоставления списка лиц, 
зарегистрированных в реестре владельцев именных ценных бумаг, по требованию лица, 
владеющего более чем 1% голосующих акций. 

4.16.11. В случаях, предусмотренных пунктом 4.31 настоящих Правил, документы не 
предоставлены регистратору лично зарегистрированным лицом или его уполномоченным 
представителем. 

4.16.12. Предоставленное регистратору распоряжение, в том числе анкета, содержат 
незаверенные должным образом исправления и/или заполнены неразборчиво. 

4.16.12.  Лицевой счет, для операции по которому предоставлены документы, закрыт в 
порядке, установленном Правилами ведения реестра в соответствии с настоящими Павилами. 
Указанное основание для отказа в проведении операции не может быть применено для отказа в 
предоставлении информации из реестра. 

4.16.13.  В иных случаях, предусмотренных федеральными законами. 
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4.17. Сверка подписи зарегистрированного лица на распоряжениях, предоставляемым 
регистратору, осуществляется посредством сличения подписи зарегистрированного лица с 
имеющимся у регистратора образцом подписи в анкете зарегистрированного лица. 

При отсутствии у регистратора образца подписи, зарегистрированное лицо должно 
явиться к регистратору лично или удостоверить подлинность своей подписи нотариально. 
Зарегистрированное лицо вправе удостоверить подлинность своей подписи печатью и подписью 
должностного лица эмитента. В этом случае ответственность за подлинность подписи несет 
эмитент. 

 
4.18. В передаточном распоряжении содержится указание регистратору внести в реестр 

запись о переводе прав собственности на ценные бумаги. 
Для внесения в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаг при 

совершении сделки зарегистрированному лицу необходимо представить следующие документы: 
- передаточное распоряжение (передается регистратору); 
- документ, удостоверяющий личность (предъявляется регистратору); 
- подлинник или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего права 

уполномоченного представителя (передается регистратору); 
- письменное согласие участников долевой собственности, в случае долевой собственности 

на ценные бумаги (передается регистратору). 
 
Представители организаций предъявляют доверенность на выполнение действий с 

ценными бумагами, заверенную подписями тех же лиц, что и бумаги, заполнявшиеся при 
открытии счета, и печатью организации. 

Передаточное распоряжение должно быть подписано зарегистрированным лицом, 
передающим ценные бумаги, или его уполномоченным, представителем. 

В случае передачи заложенных ценных бумаг передаточное распоряжение также должно 
быть подписано залогодержателем или его уполномоченным представителем и лицом, на 
лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или его уполномоченным 
представителем. 

 
4.19. Регистратор вносит в реестр записи о переходе прав собственности на ценные 

бумаги в результате наследования по предоставлению следующим документов: 
- подлинник или нотариально удостоверенная копия свидетельства о праве на наследство 

(передается регистратору); 
- документ, удостоверяющий личность (предъявляется регистратору); 
- подлинник или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего права 

уполномоченного представителя (передается регистратору). 
 
4.20. Регистратор вносит в реестр записи о переходе прав собственности на ценные 

бумаги по решению суда по предоставления следующих документов: 
- копия решения суда, вступившего в законную силу, заверенная судом, и исполнительный 

лист (передается регистратору). 
 
4.21. Регистратор вносит в реестр записи о переходе прав собственности на ценные 

бумаги при реорганизации зарегистрированного лица по предоставлению следующих 
документов: 

- выписки из передаточного акта о передаче ценных бумаг вновь возникшему 
юридическому лицу (при слиянии и преобразовании); 

- выписки из передаточного акта о передаче ценных бумаг юридическому лицу, к которому 
присоединяется другое юридическое лицо (при присоединении); 

- выписки из разделительного баланса о передаче ценных бумаг одному или нескольким 
вновь образованным юридическим лицам (при разделении и выделении); 

- документы, необходимые для открытия лицевого счета юридического лица. 
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Выписки из передаточного акта и разделительного баланса должны быть подписаны 
руководителем и главным бухгалтером юридического лица (юридических лиц). 

 
4.22. Регистратор вносит в реестр записи о переходе прав собственности на ценные 

бумаги при приватизации по предоставлению следующих документов: 
- распоряжение комитета по управлению имуществом о передаче акций, список лиц с 

указанием количества ценных бумаг, которое необходимо зачислить на их лицевые счета; 
- договор купли-продажи о продаже акций, список лиц с указанием количества ценных 

бумаг, которое необходимо зачислить на их лицевые счета; 
- извещение Фонда имущества (или комитета по управлению имуществом) о внесении 

акций, находящихся в государственной собственности, в уставный капитал юридического 
лица. 

 
4.23. Блокирование операций по лицевому счету зарегистрированного лица 

предназначено для предотвращения передачи ценных бумаг. 
Блокирование и прекращение блокирования операций по лицевому счету производится 

по распоряжению зарегистрированного лица, по определению или решению суда, постановлению 
следователя, а также на основании свидетельства о смерти и иных документов, выданных упол-
номоченными органами. 

При блокировании, прекращении блокирования операций по лицевому счету 
зарегистрированное лицо должно предоставить регистратору следующую информацию: 

- количество ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете, в отношении которого  
произведено блокирование; 

- вид, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг; 
- основание блокирования операций (прекращение блокирования операций). 
 

4.24. Для обеспечения залога лицо, принимающее ценные бумаги в залог 
(залогодержатель) должно открыть лицевой счет в Регистрационном отделе. Передача бумаг в 
залог (возникновение залога) оформляется путем отдачи владельцем акций (залогодателем) 
залогового распоряжения. Заложенные акции учитываются (остаются) на счете залогодателя 
(простой залог). 

Возврат залога осуществляется путем отдачи залогодателем залогового распоряжении о 
прекращении залога. 

 
4.25. В залоговом распоряжении содержится указание регистратору внести в реестр 

запись о залоге или о прекращении залога. 
Для внесения в реестр записи о передаче ценных бумаг в залог необходимо представить 

следующие документы: 
- залоговое распоряжение (передается регистратору); 
- документ, удостоверяющий личность (предъявляется регистратору); 
- оригинал или нотариально удостоверенная копия договора о залоге (передается 

регистратору); 
- оригинал или нотариально удостоверенная копия договора об основном обязательстве, 

обеспечением которого является залог, в случае отсутствия отдельного договора о залоге 
(передается регистратору) ; 

- письменное согласие участников долевой собственности на передачу ценных бумаг в 
залог, в случае долевой собственности на ценные бумаги (передается регистратору). 
 
Для внесения в реестр записи о прекращении залога необходимо представить следующие 

документы. 
Прекращение залога в связи с исполнением обязательства: 

- залоговое распоряжение, подписанное залогодателем или его уполномоченным 
представителем и залогодержателем или его уполномоченным представителем 
(передается регистратору); 

- документ, удостоверяющий личность (предъявляется регистратору). 
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Прекращение залога в связи с неисполнением обязательства: 
- залоговое распоряжение, подписанное залогодержателем или его уполномоченным 

представителем и залогодателем или его уполномоченным представителем (передается 
регистратору); 

- документ, удостоверяющий личность (предъявляется регистратору); 
- решение суда и договор купли-продажи ценных бумаг, являющихся предметом залога, 

заключенный по результатам торгов, в случае удовлетворения требований 
залогодержателя по решению суда (передается регистратору); 

- решение суда и протокол несостоявшихся повторных торгов продажи ценных бумаг, 
являющиеся предметом залога, в случае удовлетворения требований залогодержателя по 
решению суда (передается регистратору).  

 
4.26. Зачисление ценных бумаг на счет номинального держателя производится на 

основании передаточного распоряжения владельца ценные бумаг или другого номинального 
держателя. Предоставления договора между номинальным держателем и зарегистрированным 
лицом не требуется. 

Ценные бумаги, учитываемые на лицевом счете номинального держателя, не 
учитываются на лицевом счете зарегистрированного лица, в интересах которого действует 
номинальный держатель. 

Операции с ценными бумагами между владельцами ценных бумаг - клиентами одного 
номинального держателя не отражаются у регистратора. 

При получении номинальным держателем распоряжения от владельца о списании ценных 
бумаг со счета номинального держателя и внесении информации о владельце в реестр 
номинальный держатель направляет регистратору передаточное распоряжение, в котором 
поручает списать со своего счета необходимое количество ценных бумаг с приложением 
документов, необходимых для открытия лицевого счета зарегистрированного лица. 

 
4.27. Для всех случаев совершения операций с ценными бумагами при получении 

распоряжения, иного документа, являющегося основанием для внесения записи в реестр 
(свидетельство о наследовании, решение суда и исполнительный лист, выписки из передаточных 
актов при реорганизации, документ о приватизации) Регистрационный отдел проверяет 
правильность его составления и состояние счета поставщика на предмет полноты права 
зарегистрированного лица на распоряжение этим счетом. В том случае, если распоряжение, иной 
документ, являющийся основанием для внесения записи в реестр, составлено правильно, ему 
присваивается номер, оба экземпляра подписываются ответственным работником 
Регистрационного отдела и заверяются печатью. Один экземпляр распоряжения выдается на руки 
зарегистрированному лицу вместе с документом, подтверждающим факт приема распоряжений, с 
отметкой о дате приема, фамилии, имени, отчестве уполномоченного лица, его подписи и печати 
регистратора. 

Здесь же зарегистрированному лицу по его запросу выдаются выписки из реестра, 
справки, уведомление. 

Выписка из реестра содержит следующие данные: 
- полное наименование эмитента, место нахождения эмитента, наименование органа, 

осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации; 
- номер лицевого счета зарегистрированного лица; 
- фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица; 
- дата, на которую выписка из реестра подтверждает записи о ценных бумагах, 

учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица; 
- вид, количество, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска 

ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, с указанием 
количества ценных бумаг, обремененных обязательствами, и (или) в отношении которых 
осуществлено блокирование операций; 

- вид зарегистрированного лица (владелец, номинальный держатель, доверительный 
управляющий, залогодержатель, доверительный управляющий правами, нотариус); 

- полное наименование регистратора; 
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- наименование органа, осуществившего регистрацию; 
- номер и дата регистрации; 
- место нахождения и телефон регистратора; 
- указание на то, что выписка не является ценной бумагой; 
- печать и подпись уполномоченного лица регистратора. 

 
Справка об операциях по лицевому счету зарегистрированного лица за любой указанный 

им период времени содержит следующие данные: 
- номер записи в регистрационном журнале; 
- дата получения документов; 
- дата исполнения операции; 
- тип операции; 
- основание для внесения записей в реестр; 
- количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, 

категория (тип) ценных бумаг; 
- номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) лица, передающего 

ценные бумаги; 
- номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) лица, на лицевой 

счет которого должны быть зачислены ценные бумаги. 
 

По распоряжению зарегистрированного лица ему предоставляется справка о наличии на 
его счете указанного в распоряжении количества ценных бумаг определенного вида, категории 
(типа) при условии, что это количество не превышает количества ценных бумаг данного вида, 
категории (типа), учитываемых на его лицевом счете. 

Залогодержатель вправе получить выписку в отношении ценных бумаг, являющимся 
предметом залога. 

От зарегистрированного лица не требуется предоставления и (или) возврата ранее 
выданных выписок из реестра как при документарной, так и при бездокументарной форме 
выпуска ценных бумаг. 

По распоряжению зарегистрированного лица, со счета которого списаны ценные бумаги, 
или лица, на счет которого зачислены ценные бумаги, регистратор в течение одного рабочего дня 
после проведения операции выдает ему уведомление, содержащее следующие данные: 

- номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид 
зарегистрированного лица, со счета которого списаны ценные бумаги; 

- номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид 
зарегистрированного лица, на счет которого зачислены ценные бумаги; 

- дата исполнения операции; 
- полное наименование эмитента, место нахождение эмитента, наименование органа, 

осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации; 
- количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, 

категория (тип) ценных бумаг; 
- основание для внесения записей в реестр; 
- полное официальное наименование, место нахождения и телефон регистратора. 
 

Уведомление заверяется печатью и подписью уполномоченного лица регистратора. 
 
4.28. При наличии указанного в распоряжении количества ценных бумаг на счете 

поставщика перечисление по счетам производится Регистрационным отделом в сроки, 
установленные настоящими Правилами и законодательством Российской Федерации. 

 
4.29. В случае невозможности осуществить требуемое распоряжение в связи с состоянием 

счета зарегистрированного лица, исполнение распоряжения не производится и лица, 
обратившиеся к регистратору, ставятся об этом в известность. 
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4.30. Зарегистрированное лицо может воспользоваться зачисленными на его счет 
ценными бумагами после внесения записи в реестр начиная с того дня, которым датировано 
зачисление. 

 
4.31. Правилами ведения реестра установлены следующие ограничения по 

предоставлению документов, необходимых для проведения операций в реестре. 
4.31.1. Документы для открытия лицевого счета в реестре предоставляются регистратору 

или трансфер-агенту регистратора лично лицом, которому открывается такой счет, или его 
уполномоченным представителем. 

4.31.2. В случае если в реестре отсутствует надлежащим образом предоставленный 
образец подписи зарегистрированного лица и его отсутствие не связано с ошибкой эмитента, 
регистратора или предыдущего реестродержателя, документы, необходимые для внесения 
изменений в информацию лицевого счета такого лица, предоставляются регистратору или 
трансфер-агенту лично владельцем ценных бумаг или его уполномоченным представителем. 

4.31.3. Документы для внесения в реестр записей о переходе права собственности на 
ценные бумаги, записей о зачислении ценных бумаг на лицевой счет номинального держателя и 
списании ценных бумаг с лицевого счета номинального держателя, кроме решений суда и 
документов исполнительного производства, а также кроме документов в электронной форме 
(подписанных электронной цифровой подписью), направляемых регистратору 
зарегистрированным лицом через установленный электронный документооборот между 
регистратором и этим лицом, предоставляются регистратору или трансфер-агенту регистратора 
лично зарегистрированным лицом (его уполномоченным представителем), если: 

- указанная в передаточном распоряжении цена сделки либо суммарная рыночная 
стоимость ценных бумаг, в отношении которых предоставлены документы, по результатам 
организованных торгов за день, предшествующий дню получения документов регистратором, 
превышает 300 000 рублей; 

- количество ценных бумаг, в отношении которых предоставлены документы, составляет 
не менее 1% общего количества размещенных ценных бумаг соответствующего эмитента. 

Настоящие ограничения распространяются на случаи предоставления регистратору двух 
и более передаточных распоряжений, полученных регистратором в срок, установленный для 
исполнения операции по первому поступившему регистратору передаточному распоряжению, и в 
совокупности отвечающих одному из критериев, приведенных в настоящем подпункте. 

4.32. С учетом ограничений, установленных Правилами ведения реестра в соответствии с 
пунктом 4.31, зарегистрированные лица (их уполномоченные представители), представители 
государственных органов, нотариусы вправе предоставить документы, необходимые для 
проведения операций в реестре, и/или запросы на предоставление информации из реестра 
посредством почтовой связи. В случае предоставления зарегистрированным лицом документов 
посредством почтовой связи требование о предъявлении регистратору документа, 
удостоверяющего личность обратившегося лица, не применяется. 

Зарегистрированные лица обязаны предоставить копии всех содержащих записи страниц 
документа, удостоверяющего личность, в случае предоставления зарегистрированными лицами 
документов, необходимых для проведения в реестре операции по изменению информации 
лицевого счета, посредством почтовой связи. 

4.33. В случае если информация, содержащаяся в документах, предоставленных 
регистратору для внесения изменений в информацию лицевого счета, в отношении фамилии, 
имени, отчества и/или данных удостоверяющего личность документа физического лица или в 
отношении наименования и/или данных о государственной регистрации юридического лица и 
месте нахождения не совпадает с информацией, имеющейся в реестре, но при этом характер 
несовпадений позволяет предположить идентичность лица, в отношении которого представлены 
документы, и лица, информация о котором содержится в реестре, регистратор обращается к 
эмитенту и/или предыдущему реестродержателю с целью установления факта возможной 
ошибки эмитента или предыдущего реестродержателя, за исключением случаев, когда в системе 
ведения реестра имеется анкета данного лица. 

В случае если информация, содержащаяся в документах, предоставленных регистратору 
для внесения изменений в информацию лицевого счета, в отношении фамилии, имени, отчества 
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и/или данных удостоверяющего личность документа физического лица или в отношении 
наименования и/или данных о государственной регистрации юридического лица и месте 
нахождения не совпадает с информацией, имеющейся в реестре, но при этом характер и 
содержание несовпадений позволяет установить идентичность лица, в отношении которого 
представлены документы, и лица, информация о котором содержится в системе ведения реестра, 
то регистратор вправе принять решение об исправлении ошибки и проведении операции в 
реестре. 

4.34. В случае выявления возможной ошибки эмитента и/или предыдущего 
реестродержателя и/или собственной ошибки регистратор вправе отложить срок исполнения 
операции в реестре на 10 рабочих дней. В таком случае в адрес обратившегося лица не позднее 3 
рабочих дней с даты получения регистратором документов направляется письменное 
уведомление о задержке в исполнении операции в связи с выявлением возможной ошибки. 

4.35. В случае если регистратор в срок, указанный в пункте 4.34 настоящих Правил, 
получит от эмитента и/или предыдущего реестродержателя документы, подтверждающие факт 
ошибки, допущенной эмитентом и/или предыдущим реестродержателем, регистратор проводит 
операцию в реестре в срок 3 рабочих дня с даты получения от эмитента и/или предыдущего 
реестродержателя документов. В том случае если факт ошибки, допущенной эмитентом и/или 
предыдущим реестродержателем, документально не подтверждается, течение срока для 
направления Регистратором мотивированного отказа в проведении операции начинается с даты 
получения от эмитента и/или предыдущего реестродержателя документов, подтверждающих 
факт отсутствия ошибки, или истечения срока отложения исполнения операции, установленного 
пунктом 4.34 настоящих Правил. 

4.36. В случае если ценные бумаги передаются в депозит нотариуса, регистратор на 
основании предоставленной нотариусом анкеты открывает в реестре лицевой счет нотариуса, не 
являющегося приобретателем ценных бумаг, и на основании распоряжения владельца ценных 
бумаг зачисляет на этот счет указанное владельцем количество ценных бумаг. В распоряжении 
владельца ценных бумаг о переводе всех или части принадлежащих ему бумаг в депозит 
нотариуса должно быть указано лицо, являющееся кредитором по обязательству владельца 
ценных бумаг, при этом владелец ценных бумаг указывает известную ему информацию о таком 
кредиторе. 

В случае очевидного отсутствия определенности по поводу того, кто является кредитором 
по обязательству владельца ценных бумаг, в частности, в связи со спором по этому поводу между 
кредитором и другими лицами, в распоряжении о передаче ценных бумаг в депозит нотариуса 
делается соответствующая запись. 

4.37. Операции по лицевому счету нотариуса блокируются, за исключением операции по 
предоставлению информации на основании распоряжения нотариуса или эмитента, операции по 
списанию ценных бумаг со счета нотариуса и операций, которые не требуют волеизъявления 
зарегистрированного лица. 

Прекращение блокирования операций по лицевому счету нотариуса производится 
регистратором при предоставлении документов, предусмотренных в пункте 4.38 настоящих 
Правил. 

4.38. Ценные бумаги, переданные в депозит нотариуса, списываются со счета нотариуса 
на основании: 

- решения суда; 
- документов, подтверждающих оплату ценных бумаг в случае выкупа ценных бумаг в 

порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона от 26.12.1995 N 208-ФЗ "Об 
акционерных обществах"; 

- на основании передаточного распоряжения о списании ценных бумаг на счет кредитора, 
указанного владельцем ценных бумаг; 

- в иных предусмотренных законодательством случаях. 
Передаточное распоряжение о списании ценных бумаг со счета нотариуса на счет 

кредитора, указанного владельцем ценных бумаг, должно быть подписано нотариусом и 
скреплено его печатью. 

4.39. При составлении списков лиц для реализации прав, закрепленных ценными 
бумагами, в такие списки включается нотариус, на счете которого учитываются ценные бумаги, 
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переданные в депозит. 
4.40. В случае если владелец ценных бумаг передает право осуществления прав, 

закрепленных принадлежащими ему ценными бумагами, доверительному управляющему, не 
имеющему лицензии профессионального участника рынка ценных бумаг, регистратор проводит в 
реестре операцию по зачислению ценных бумаг данного владельца на соответствующий счет 
доверительного управляющего правами. 

4.41. Лицевой счет "доверительный управляющий правами" открывается физическому 
лицу - индивидуальному предпринимателю или юридическому лицу в порядке, предусмотренном 
для открытия лицевого счета владельца, при предоставлении доверительным управляющим 
анкеты зарегистрированного лица, которая должна содержать все сведения, предусмотренные 
действующим законодательством и Правилами ведения реестра для анкет владельца ценных 
бумаг (юридического или физического лица). 

По лицевому счету "доверительный управляющий правами" осуществляются следующие 
операции: 

- зачисление ценных бумаг на указанный счет; 
- списание ценных бумаг с указанного счета в соответствии с пунктом 7.3 настоящего 

Приказа; 
Кроме того, со счета предоставляется информация из реестра на основании распоряжения 

доверительного управляющего правами или на основании распоряжения эмитента. 
4.42. Зачисление ценных бумаг на счет доверительного управляющего правами, не 

являющегося приобретателем ценных бумаг, осуществляется на основании передаточного 
распоряжения, подписанного владельцем ценных бумаг, либо на основании передаточного 
распоряжения, подписанного нотариусом или исполнителем завещания, действующими в 
качестве учредителя доверительного управления с целью управления наследственным 
имуществом. 

В случае если передаточное распоряжение о переводе ценных бумаг на счет 
"доверительный управляющий правами" подписано исполнителем завещания, регистратору 
предоставляется надлежащим образом заверенная копия завещания. 

4.43. Ценные бумаги списываются со счета доверительного управляющего правами в 
следующих случаях: 

- на основании передаточного распоряжения доверительного управляющего на счет 
учредителя управления (владельца ценных бумаг); 

- на основании свидетельства о праве на наследство на счет (счета) наследника 
(наследников); 

- на основании решения суда; 
- на основании документов, подтверждающих оплату ценных бумаг в случае выкупа 

ценных бумаг в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона от 26.12.1995 N 
208-ФЗ "Об акционерных обществах". В этом случае заявление с указанием реквизитов для 
перечисления денежных средств за выкупаемые ценные бумаги направляет владелец ценных 
бумаг или доверительный управляющий правами; 

- в иных предусмотренных законодательством случаях. 
4.44. В случае если ценные бумаги зачислены на лицевой счет доверительного 

управляющего правами, регистратор при составлении списка лиц, имеющих право на участие в 
общем собрании акционеров, или списка лиц, имеющих право на получение доходов по ценным 
бумагам, включает в такие списки доверительного управляющего правами. 

4.45. Регистратор хранит документы, на основании которых были проведены операции в 
реестре, не менее пяти лет. 

4.45.1. Регистратор, передавший реестр, обязан обеспечить в течение пяти лет доступ к 
имеющимся у него оригиналам документов уполномоченным представителям эмитента или 
уполномоченным представителям нового регистратора, а также в течение пяти лет с даты 
передачи реестра обязан выдавать по запросу лица, зарегистрированного в реестре до момента 
передачи реестра, отчет о проведенных по его счету операциях. 

4.45.2 Доступ к оригиналам документов обеспечивается в течение двух рабочих дней с 
момента поступления от уполномоченного представителя эмитента и/или нового 
реестродержателя соответствующего письменного запроса по произвольной форме. 
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4.46. Исчисление сроков проведения операций в реестре, сроков направления 
мотивированных уведомлений об отказе и сроков предоставления информации из реестра 
осуществляется в рабочих днях. 

4.47.  Порядок закрытия лицевого счета. 
4.47.1. Лицевой счет может быть закрыт в случае отсутствия на счете ценных бумаг на 

следующих основаниях: 
- по заявлению зарегистрированного лица; 
- на основании внутреннего распоряжения регистратора по истечении пяти лет с даты 

проведения последней операции (включая информационные) по данному счету; 
- на основании поступивших регистратору свидетельства о смерти и/или свидетельства о 

праве на наследство после списания ценных бумаг на счет (счета) наследников; 
- на основании предоставленной регистратору или полученной регистратором выписки из 

Единого государственного реестра юридических лиц о ликвидации юридического лица; 
- на основании списка клиентов организации, исполняющей функции номинального 

держателя и обязанной прекратить их исполнение, после списания всех ценных бумаг с лицевого 
счета этого номинального держателя на основании указанного списка. 

Сроки исполнения операции по закрытию лицевого счета определяются настоящими 
Правилами ведения реестра. 

4.47.2. Закрытие лицевого счета осуществляется путем присвоения соответствующего 
статуса лицевому счету путем проведения операции «внесение изменений в информацию 
лицевого счета зарегистрированного лица» («редактирование счета»). 

4.47.3. Регистратор предоставляет информацию лицу, счет которого в реестре был закрыт, 
по общим правилам предоставления информации по лицевому счету зарегистрированного лица. 
 

5. СРОКИ ИСПОЛНЕНИЯ ОПЕРАЦИЙ 
 

5.1. Для всех операций в Регистрационном отделе установлены сроки их исполнения. 
Срок проведения операций в реестре исчисляется с даты предоставления необходимых 

документов регистратору. 
 
В течение ОДНОГО РАБОЧЕГО ДНЯ после проведения операции исполняются 

операции: 
- выдача по распоряжению зарегистрированного лица уведомления о списании со счета и 

зачислении на счет ценных бумаг. 
 

В течение ТРЕХ ДНЕЙ исполняются следующие операции: 
- открытие лицевого счета; 
- внесение изменений в информацию лицевого счета зарегистрированного лица, включая 

присвоение статуса закрытого лицевого счета; 
- внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги; 
- внесение записей о блокировании операций по лицевому счету; 
- внесение записи об обременении ценных бумаг обязательствами; 
- внесение записей о зачислении, списании ценных бумаг со счета номинального 

держателя; 
- конвертация ценных бумаг, принадлежащих отдельным владельцам. В течение  

 
В течение ПЯТИ РАБОЧИХ ДНЕЙ исполняются операции: 

- предоставление выписок, справок об операциях по лицевому счету, справок о наличии на 
счету указанного количества ценных бумаг, предоставление информации по закрытому 
лицевому счету.  

 
В течение ДЕСЯТИ ДНЕЙ исполняются операции: 

- аннулирование, за исключением случаев аннулирования ценных бумаг при конвертации. 
 

В течение ДВАДЦАТИ ДНЕЙ исполняются операции: 
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- предоставление информации из реестра по письменному запросу. 
 

В день, указанный в зарегистрированном решении о выпуске ценных бумаг, исполняются 
операции: 

- конвертация ценных бумаг по распоряжению эмитента, аннулирование ценных бумаг при 
конвертации. 

 
В сроки, оговоренные распоряжением эмитента или договором на ведение реестра, 

исполняются операции: 
- внесение записей о размещении ценных бумаг; 
- подготовка списка лиц, имеющих право на получение дохода по ценным бумагам; 
- организация общего собрания акционеров; 
- сбор и обработка информации от номинальных держателей. 

 
Регистратор не вправе отказать во внесении записей в реестр из-за допущенной им или 

эмитентом ошибки. 
Б случае задержки в исполнении распоряжения из-за допущенной регистратором или 

эмитентом ошибки регистратор обязан в течение пяти рабочих дней сообщить об этом 
обратившемуся лицу, устранить ошибку и внести запись в реестр. 

 
6. ПРАВИЛА РЕГИСТРАЦИИ, ОБРАБОТКИ И ХРАНЕНИЯ ВХОДЯЩЕЙ 

ДОКУМЕНТАЦИИ. 
 

6.1. Все документы, поступившие регистратору в связи с ведением реестра (в т.ч. все 
виды распоряжений, письма, запросы на получение информации, выписок из реестра, справок, 
уведомлений, иных документов реестра и т.д.), нумеруются, регистрируются в журнале 
входящих документов и помещаются в картотеку документов. 

Нумерация входящих документов, ответов по ним (включая внесение записи в реестр), 
исходящих номеров ответов производится работником Регистрационного отдела по системе 
учета входящих/исходящих документов, принятых в канцелярии регистратора (у эмитента). 

При этом входящие/исходящие номера документов, поступившие/отправленные в связи с 
ведением реестра акционеров в канцелярию/из канцелярии (например, по почте - письма, 
запросы, ответы на них и т.д.), присваиваются (нумеруются) в канцелярии эмитента. 

6.2. Допускается ведение отдельного журнала входящих документов по системе учета 
входящих/исходящих документов, принятых в регистрационном отделе регистратора. 

В этом случае входящие номера документов, поступившие работнику Регистрационного 
отдела помимо канцелярии (владелец лично принес передаточное распоряжение и получил 
уведомление о проведенной операции, либо отказ в ее проведении), могут присваиваться 
(нумероваться) работником Регистрационного отдела следующим образом: 

- в том случае, если ответ выдан лично зарегистрированному лицу, то исходящий номер 
ответа соответствует номеру записи по порядку в Журнале учета входящих документов; 

- если ответ был направлен через канцелярию, то исходящий номер может выглядеть так: 
12/Р-423, где 12 - номер записи по порядку в Журнале учета входящих документов, Р-423 - 
исходящий номер, присвоенный в канцелярии (пример условный). 

6.3. Документы, являющиеся основанием для внесения записей в реестр, должны 
храниться не менее пяти лет с момента их поступления. 

Такими документами являются: передаточное распоряжение, свидетельство о праве на 
наследство, решение суда (исполнительный лист), выписка из передаточного акта при 
реорганизации, документ о приватизации, документ на проведение операции по поручению 
эмитента (при размещении, конвертации, аннулировании ценных бумаг), залоговое 
распоряжение, договор залога, а также документ на проведение операции по поручению 
зарегистрированного (уполномоченного) лица (распоряжение на блокирование операций по 
счету, конвертацию ценных бумаг на счете). 

6.4. Анкета зарегистрированного лица должна храниться не менее пяти лет после 
списания со счета зарегистрированного лица всех ценных бумаг. 
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6.5. Журнал учета входящих документов содержит следующие записи по каждому 
поступившему документу (состав реквизитов записи зависит от вида документа и наличия ответа 
на него): 
 

- порядковый номер записи; 
 

- входящий номер документа по системе учета эмитента/регистратора; 
 

- наименование документа и дата его получения регистратором; 
 

- сведения о лице, предоставившем документы (наименование организации, дата и 
исходящий номер, фамилия лица, подписавшего сопроводительное письмо - для юридических 
лиц; ФИО, дата и почтовый адрес отправителя - для физических лиц); 
 

- дата отправки ответа (внесения записи в реестр) или направления отказа от внесения 
записи в реестр; 
 

- содержание ответа; 
 

- исходящий номер ответа на документы. 
 

6.6. По распоряжению зарегистрированного лица ему выдается уведомление о 
проведении операции. В случае невозможности проведения операции документу присваивается 
статус "Отказано в исполнении", определяется причина отказа, после чего зарегистрированному 
лицу выдается уведомление об отказе от внесения записи в реестр. 

 
 

7. СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОТВЕТОВ НА ЗАПРОСЫ 
 

7.1. В Регистрационном отделе ведется учет запросов (распоряжений на выдачу 
документов реестра), полученным от зарегистрированным лиц, и ответов по ним, включая отказы 
от внесения записей в реестр. 

Существуют следующие сроки предоставления ответов на запросы. 
 
В течение одного рабочего дня после проведения операции осуществляется: 

- выдача по распоряжению зарегистрированного лица уведомления о списании со счета и 
зачислении на счет ценных бумаг.  

 
В течение пяти дней предоставляются: 

- отказ от внесения записи в реестр, начиная с даты предоставления распоряжения о 
внесении записи в реестр; 

- выписка из реестра акционеров, подтверждающая записи реестра акционеров об акциях, 
записанных на имя зарегистрированного лица; 

- выписка в отношении ценных бумаг, являющихся предметом залога; 
- справка об операциях по лицевому счету зарегистрированного лица за любой указанный 

период времени; 
- справка о наличии на счете зарегистрированного лица указанного количества ценных 

бумаг определенного вида (категории, типа); 
 

В течение двадцати дней предоставляется следующая информация из реестра по 
письменному запросу:  

- предоставление на основании письменного запроса эмитента списка лиц, имеющих право 
на участие в общем собрании акционеров; 

- предоставление на основании письменного запроса эмитента иной информации реестра; 
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- предоставление на основании письменного запроса судебных, правоохранительных и 
налоговых органов, а также иных уполномоченных государственных органов, 
информации, необходимой им для осуществления своей деятельности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации; 

- информирование зарегистрированных лиц по их запросам о правах, закрепленных 
ценными бумагами, и о способах и порядке осуществления этих прав; 

- предоставление информации из реестра по письменному запросу. 
 

8. ФОРМЫ АНКЕТЫ ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА, 
ПЕРЕДАТОЧНОГО (ЗАЛОГОВОГО) РАСПОРЯЖЕНИЯ 

 
8.1. Формы анкеты зарегистрированного лица, передаточного (залогового) распоряжения, 

иных документов реестра приведены в приложении к настоящим Правилам. 
 

9. ПОРЯДОК РАСКРЫТИЯ ИНФОРМАЦИИ. 
 

9.1. Регистратор раскрывает заинтересованным лицам информацию о своей деятельности. 
К данной информации относятся: 

- место нахождения, почтовый адрес, номер телефона и факса регистратора; 
- перечень эмитентов, реестры которых ведет регистратор; 
- место нахождения и почтовый адрес трансфер-агента регистратора; 
- почтовый адрес и полномочия обособленного подразделения регистратора; 
- формы документов для проведения операций в реестре; 
- правила ведения реестра; 
- фамилия, имя, отчество руководителя исполнительного органа регистратора и его 

обособленного подразделения. 
 
9.2. Адрес страницы в  сети Интернет, используемой акционерным обществом для 

раскрытия информации о правилах ведения реестра владельцев именных ценных бумаг : 
www.energotrust.ru 

 
9.3 Место нахождения, почтовый адрес, номер телефона и Факса регистратора  125040 

Москва Ленинградский пр. д.16 стр.2 3-й этаж,  
Тел. (495) 741-45-13 Тел/факс (495) 656-40-09 

 
9.4. Место нахождения и почтовый адрес трансфер-агента регистратора: нет  

 
9.5. Почтовый адрес и полномочия обособленного подразделения регистратора: нет 
9.6. Перечень эмитентов, реестры которых ведет регистратор: нет 

 
9.7. Формы документов для проведения операций в реестре приведены в Приложении к 

настоящим Правилам. 
 

9.8. Фамилия, имя, отчество руководителя исполнительного органа регистратора и его 
обособленного подразделения :  
Генеральный директор ЗАО ПИК «ЭНЕРГОТРАСТ» Ончуков Алексей Николаевич 

 
9.9. Зарегистрированное лицо имеет право получить информацию о: 

- внесенной в реестр информации о нем и учитываемых на его лицевом счете ценных 
бумагах; 

- всех записях на его лицевом счете; 
- процентном соотношении общего количества принадлежащих ему ценных бумаг к 

уставному капиталу эмитента и общему количеству ценных бумаг данной категории 
(типа); 
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- эмитенте, его учредителях, а также о размере объявленного и оплаченного уставного 
капитала; 

- регистраторе; 
- других данных в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
 

Регистратор предоставляет зарегистрированным в реестре владельцам и номинальным 
держателям ценных бумаг, владеющим более чем одним процентом голосующих акций эмитента, 
данные из реестра об именах владельцев (их полном наименовании), количестве, категории 
(типе) и номинальной стоимости принадлежащих им ценных бумаг. 
 

10. ПЛАТА ЗА ОПЕРАЦИИ 
 

10.1. Регистрационный отдел взимает плату за осуществление операции со счетами 
зарегистрированных лиц, если это установлено законодательством. Плата взимается в 
соответствии с принятыми в Регистрационном отделе расценками, но не выше расценок, 
установленных законодательством. 

В настоящее время согласно нормативным документам АО не взимает плату за оказание 
услуг по ведению реестра акционеров, за исключением случаев, установленных 
законодательством. 

 
11. НАЛОГИ 

 
10.1. Зарегистрированные лица, совершающие операции с ценными бумагами, несут 

полную ответственность за соблюдение требований налогового законодательства в своей 
деятельности. 

Зарегистрированные лица самостоятельно уплачивают налог на доход при совершении 
операций с ценными бумагами, за исключением случаев, установленный законодательством, 
когда налоги взимаются у источника выплаты дохода (при выкупе/приобретении акций 
юридическим лицом у физических лиц) с учетом наличия льгот и налоговых вычетов. 
 

12. УСЛОВИЯ ОБРАЩЕНИЯ АКЦИЙ. 
УСЛОВИЯ И ПОРЯДОК ВЫПЛАТЫ ДИВИДЕНДОВ  

(ПАМЯТКА ДЛЯ АКЦИОНЕРА) 
 

12.1. Акции акционерного общества (АО) существуют исключительно в 
бездокументарной форме. Права владельцев на акции бездокументарной формы выпуска 
удостоверяются в системе ведения реестра- записями на лицевых счетах у держателя реестра, или 
в случае учета прав на акции в депозитарии - записями по счетам депо в депозитариях. 

 
12.2. Владелец вправе без согласования с АО и другими акционерами произвести 

отчуждение (продажу, дарение, обмен), завещать, заложить, принадлежащие ему и полностью 
оплаченные акции, что оформляется внесением соответствующих изменений в лицевой счет 
владельца (счет депо). 

В закрытом АО акционеры имеют право преимущественного выкупа предлагаемых к 
продаже акций. 

 
12.3. Право собственности на акции, выпущенные в бездокументарной форме, переходит 

к приобретателю в случае учета прав на ценные бумаги в системе ведения реестра - с момента 
внесения приходной записи по лицевому счету приобретателя, а в случае учета прав на ценные 
бумаги у лица, осуществляющего депозитарную деятельность, с момента внесения приходной 
записи по счету депо приобретателя. 

 
12.4. Права, закрепленные акцией, переходят к их приобретателю с момента перехода 

прав на эти акции. 
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12.5. При размещении обществом акций, акция не предоставляет права голоса до момента 

ее полной оплаты, если иное не установлено Законом. 
 
12.6. Акционеры несут ответственность по обязательствам АО в пределах неоплаченной 

стоимости принадлежащих им акций. Акционеры несут риск убытков, связанных с 
деятельностью АО, в пределах стоимости принадлежащих им акций. 

 
12.7. Акционеры должны своевременно сообщать об изменении своего адреса и 

реквизитов. АО не несет ответственности, если о таком изменении не было сообщено. 
 
12.8. АО не обязано принимать назад выпущенные им акции, если иное не установлена 

Законом. 
 
12.9. Размер дивиденда в расчете на одну акцию и порядок его выплаты определяется по 

итогам года Общим собранием акционеров по представлению Совета директоров согласно 
Уставу АО, если иное не установлено Законом. 

 
12.10. По невыплаченным и неполученным дивидендам проценты не начисляются, если 

иное не установлено Законом. 
 
12.11. Порядок и дата выплаты дивидендов, список лиц, имеющих право на их: 

получение, определяются Законом "Об акционерные обществах" и Уставом АО. 
12.12. АО объявляет размер дивидендов без учета налогов с ник. Дивиденды 

выплачиваются акционерам за вычетом соответствующих налогов, если иное не установлено 
Законом. 

 
13. ПРИЛОЖЕНИЯ 

 
Неотъемлемой частью настоящих правил являются следующие приложения: 
 
Приложение 1. Краткая инструкция по операциям с ценными бумагами для акционеров. 
 
Приложение 2. Инструкция по заполнению бланков лицевых счетов, распоряжений и 

поручений. 
 
Приложение 3. Формы документов для проведения операций в реестре. 
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Приложение 1 к Правилам ведения реестра владельцев именных ценных бумаг 
 
 

КРАТКАЯ ИНСТРУКЦИЯ ПО ОПЕРАЦИЯМ С ЦЕННЫМИ БУМАГАМИ ДЛЯ 
АКЦИОНЕРОВ 

 
В соответствии с Российским законодательством все акции именные, т.е. изменение права 

собственности на них должно быть зарегистрировано в реестре акционеров, например, 
акционерным обществом, специализированным регистратором. Только после подобной ре-
гистрации сделка может считаться законченной. 

То место, где учитываются ценные бумаги и хранится информация об их владельцах, 
называется РЕГИСТРАЦИОННЫМ ОТДЕЛОМ. В Акционерном Обществе (АО) или 
специализированном регистраторе для исполнения функций регистратора создается 
Регистрационный отдел. В Регистрационном отделе хранится вся информация об акциях и 
операциях с ними. 

Каждый владелец акций АО обязан открыть в Регистрационном отделе лицевой счет, на 
котором размещаются принадлежащие ему ценные бумаги. В Регистрационном отделе 
сохраняется также необходимая информация о сделках по ценным бумагам и о соответствующих 
изменениях, внесенных в счета владельцев ценных бумаг. 

Регистрационный отдел оформляет изменения права собственности на акции. Переход 
права собственности на акции оформляет также номинальный держатель акций - депозитарий, 
ведущий учет ценных бумаг на счетах депо по поручению акционеров - своих клиентов. В таких 
операциях, как правило, присутствуют обе стороны (продавец, покупатель). Каждый акционер, 
как зарегистрированное в реестре акционеров лицо, имеет право перерегистрировать свои акции 
на имя номинального держателя акций (передать их ему на хранение и вписать его вместо себя в 
реестр акционеров). 

В регистрационном отделе АО соблюдаются следующие принципы: 
1) для проведения любой операции необходимо, чтобы обе стороны, участвующие в ней, 

имели открытые лицевые счета; 
2) для проведения операции по передаче или залогу акций их владелец должен дать 

передаточное или залоговое распоряжение с указанием владельца счета, на который они 
перемещаются (оформляются в залог). 

3) ценные бумаги передаются новому владельцу в течение срока, установленного 
законодательством для внесение изменений в счета акционеров, если состояние счетов 
сторон позволяет осуществить эту передачу ценных бумаг; 

4) механизм передачи денег при сделке с ценными бумагами, уплата налогов и сборов 
вырабатывается договаривающимися сторонами; регистратор лишь фиксирует сделку. 
 
Таким образом, Вам и Вашим контрагентам (т.е. юридическим лицам или гражданам, 

выступающим в качестве второй стороны в Ваших операциях с ценными бумагами), необходимо 
иметь открытый в регистрационном отделе лицевой счет. 
 

ОТКРЫТИЕ СЧЕТА 
 

Юридические лица и граждане становятся владельцами лицевых счетов в 
Регистрационном отделе. Для оформления открытия лицевого счета необходимо выполнить 
некоторые формальности (например, в Регистрационном отделе должен быть образец Вашей 
подписи). Выдаваемая Вам выписка из реестра акционеров о владении акциями имеет чисто 
информационный характер, ее не нужно предъявлять при выполнении операций с ценными 
бумагами в Регистрационном отделе. При ее утере или пропаже владельцу выдается новая 
Выписка. 

Ваши действия при открытии счета: 
1) Граждане, купившие пакеты акций АО в процессе подписки, на аукционе Фонда 

имущества, у других акционеров, или заключившие договора на приобретение акций 
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вместе с данной инструкцией получают бланки документов, которые необходимо 
заполнить. Краткая инструкция по заполнению соответствующим бумаг имеется в 
Регистрационном отделе. 
 

Открытие счетов производится по адресу: Москва Ленинградский проспект д.16 стр.2 3-й этаж 
 
 Для открытия лицевого счета физическое лицо предоставляет следующие документы: 

- анкету зарегистрированного лица; 
- документ, удостоверяющий личность.  

 
Кроме того, необходимо заполнить поручение на открытие лицевого счета (2 экз.). 

 Просим иметь с собой: 
- документ, подтверждающий Ваше право на акции (например, от Фонда имущества); 
- информацию о номере Вашего счета (если она у Вас есть). 

  
В анкете необходимо будет указать о себе следующие сведения: 

- фамилию, имя, отчество; 
- гражданство; 
- идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); 
- адрес места проживания (регистрации); 
- почтовый адрес; 
- реквизиты совладельцев акций – ФИО и др. (см. анкету); 
- уполномоченный представитель (если есть) - фамилия, имя, отчество; паспортные данные 

- вид, серия, номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, место выдачи и 
наименование органа, выдавшего документ; 

- фамилия, имя, отчество законного представителя - родители, усыновители, опекуны, 
попечители (если есть); 

- вид, серия, номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, место выдачи и 
наименование органа, выдавшего документ; 

- телефон; 
- данные о выплате дивидендов - наличными, банковским переводом, почтовым переводом, 

прочее; 
- данные о своем счете в банке (Сбербанке): тип счета, номер счета, название банка, БИК, 

корреспондентский счет банка; 
- способ доставки выписок из реестра - письмо, заказное письмо, курьером, лично у 

Регистратора; 
- год и дату рождения. 

 
Физическое лицо - владелец счета обязано расписаться на анкете зарегистрированного 

лица в присутствии уполномоченного представителя регистратора или засвидетельствовать 
подлинность своей подписи нотариально. 

 
2) Для всех юридических лиц: 
 
Юридические лица, являющиеся акционерами АО (т.е. купившие акции по подписке, на 

аукционе, у другим акционеров) или заключившие договора на приобретение акций, вместе с 
данной инструкцией получают бланки необходимых документов, которые должны быть заполне-
ны, подписаны руководителем в присутствии уполномоченного представителя регистратора и 
скреплены печатью предприятия. Краткая инструкция по заполнению соответствующих бумаг 
имеется в Регистрационном отделе. 

Для открытия лицевого счета юридическое лицо предоставляет следующие документы: 
- анкету зарегистрированного лица; 
- копию устава юридического лица” удостоверенную нотариально или заверенную 

регистрирующим органом; 
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- копию свидетельства о государственной регистрации, удостоверенную нотариально или 
заверенную регистрирующим органом (при наличии); 

- копию лицензии на осуществление профессиональной деятельности на рынке ценных 
бумаг (для номинального держателя и доверительного управляющего), удостоверенную 
нотариально или заверенную регистрирующим органом; 

- документ, подтверждающий назначение на должность лиц, имеющих право действовать 
от имени юридического лица без доверенности. 

 
Кроме того, необходимо заполнить поручение на открытие лицевого счета (2 экз.). 
Если должностные лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без 

доверенности, не расписались в анкете зарегистрированного лица в присутствии 
уполномоченного представителя регистратора, но имеют право подписи платежных документов, 
регистратору должна быть предоставлена нотариально удостоверенная копия банковской 
карточки. 

В дальнейшем распоряжения на операции с ценными бумагами могут быть отданы по 
доверенности. Доверенность скрепляется теми же подписями и печатью. 

Просим иметь с собой: 
- документ, подтверждающий Ваше право на акции (например, от Фонда имущества); 
- информацию о номере Вашего счета (если она у Вас есть).  

 
В анкете необходимо будет указать следующие сведения: 

- наименование организации (полное); 
- идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); 
- организационно-правовая форма; 
- юрисдикция; 
- орган, осуществивший регистрацию организации; 
- номер регистрации; 
- дата регистрации; 
- юридический адрес (место нахождения); 
- почтовый адрес; 
- телефон/факс; 
- реквизиты совладельцев акций (если они есть, см. анкету); 
- уполномоченный представитель (если есть), действует на основании доверенности 

(фамилия, имя, отчество; паспортные данные - вид, серия, номер, дата выдачи документа, 
удостоверяющего личность, место выдачи и наименование органа, выдавшего документ); 

- уполномоченные представители - официальные (должностные) лица (ФИО, должность, 
телефон), действуют без доверенности в соответствии с учредительными документами; 

- данные о выплате дивидендов - наличными, банковским переводом, почтовым переводом, 
прочее; 

- данные о своем счете в банке: тип счета, номер счета, название банка, БИК, 
корреспондентский счет банка; 

- способ доставки выписок из реестра - письмо, заказное письмо, курьером, лично у 
Регистратора. 
 
Указанные выше документы заполняются в Регистрационном отделе или доставляются 

представителем организации, который должен представить доверенность на доставку документов 
для оформления открытия лицевого счета и получение Выписки из реестра, образец такой 
доверенности приложен. 

Возможна и личная явка руководителя организации с печатью предприятия для открытия 
счета без предварительного заполнения бланков. Предъявление паспорта в этом случае также 
обязательно. 

В случае ИЗМЕНЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ о зарегистрированном лице, последнее должно 
вновь предоставить регистратору полностью заполненную анкету зарегистрированного лица. В 
случае изменения имени (полного наименования) зарегистрированное лицо также обязано 
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предъявить подлинник или предоставить нотариально удостоверенную копию документа, 
подтверждающего Факт такого изменения. 

Для внесения в лицевой счет информации об имени (полном наименовании) владельцев 
долевой собственности ценных бумаг регистратору должен быть предоставлен документ, 
подтверждающий принадлежность им ценных бумаг на праве долевой собственности. 

 
ОСНОВНЫЕ ОПЕРАЦИИ С ЦЕННЫМИ БУМАГАМИ 

В РЕГИСТРАЦИОННОМ ОТДЕЛЕ 
 

Наиболее часто выполняемые операции - ПЕРЕДАЧА ЦЕННЫХ БУМАГ со счета на счет 
и ЗАЛОГ ЦЕННЫХ БУМАГ. 

Для выполнения любой такой операции: 
- стороны самостоятельно договариваются между собой о механизме передачи денег или 

других ценностей взамен передаваемых или заложенных ценных бумаг; 
- владелец перемещаемых ценных бумаг отдает Регистрационному отделу АО 

распоряжение установленной Формы. 
 
В ПЕРЕДАТОЧНОМ распоряжении содержится указание регистратору внести в реестр 

запись о переходе прав собственности на ценные бумаги. 
Для внесения в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при 

совершении сделки зарегистрированному лицу необходимо представить следующие документы: 
- передаточное распоряжение (передается регистратору); 
- документ, удостоверяющий личность (предъявляется регистратору); 
- подлинник или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего права 

уполномоченного представителя (передается регистратору); 
- письменное согласие участников долевой собственности, в случае долевой собственности 

на ценные бумаги (передается регистратору) . 
 

Представители организаций предъявляют доверенность на выполнение действий с 
ценными бумагами, заверенную подписями тех же лиц, что и бумаги, заполнявшиеся при 
открытии счета, и печатью организации. 

В ПЕРЕДАТОЧНОМ распоряжении должны содержаться следующие данные. 
 

В отношении лица, передающего ценные бумаги: 
- фамилия, имя, отчество (для Физических лиц), полное наименование (для юридических 

лиц) зарегистрированного лица с указанием, является ли оно владельцем, доверительным 
управляющим, номинальным держателем передаваемых ценных бумаг, доверительным 
управляющим правами, нотариусом; 

- вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также 
наименование органа, выдавшего документ (для физическим лиц), наименование органа, 
осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц). 
 
В отношении передаваемых ценных бумаг: 

- полное наименование эмитента; 
- вид, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг; 
- количество передаваемых ценных бумаг; 
- основание перехода прав собственности на ценные бумаги; 
- цена сделки (в случае, если основанием для внесения записи в реестр является ДОГОВОР 

купли-продажи, договор мены или договор дарения); 
- указание на наличие обременения передаваемых ценных бумаг обязательствами. 

 
В отношении лица, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги: 

- фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических 
лиц) с указанием, является ли оно владельцем, доверительным управляющим, 
номинальным держателем, доверительным управляющим правами, нотариусом; 
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- вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также 
орган, выдавший документ (для физических лиц), наименование органа, осуществившего 
регистрацию, номер и дата регистрации (для юридическим лиц). 
 
Передаточное распоряжение должно быть подписано зарегистрированным лицом, 

передающим ценные бумаги, или его уполномоченным представителем. 
В случае передачи заложенных ценных бумаг, передаточное распоряжение также должно 

быть подписано залогодержателем или его уполномоченным представителем и лицом, на 
лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или его уполномоченным 
представителем. 

В ЗАЛОГОВОМ распоряжении содержится указание регистратору внести в реестр запись 
о залоге или о прекращении залога. 

Для внесения в реестр записи о передаче ценных бумаг в залог необходимо представить 
следующие документы: 

- залоговое распоряжение (передается регистратору); 
- документ, удостоверяющий личность (предъявляется регистратору) ; 
- оригинал или нотариально удостоверенная копия договора о залоге (передается 

регистратору); 
- оригинал или нотариально удостоверенная копия договора об основном обязательстве, 

обеспечением которого является залог, в случае отсутствия отдельного договора о залоге 
(передается регистратору); 

- письменное согласие участников долевой собственности на передачу ценных бумаг в 
залог, в случае долевой собственности на ценные бумаги (передается регистратору). 

 
Для внесения в реестр записи о прекращении залога необходимо представить следующие 

документы. 
Прекращение залога в связи с исполнением обязательства: 

- залоговое распоряжение, подписанное залогодателем или его уполномоченным 
представителем и залогодержателем или его уполномоченным представителем 
(передается регистратору); 

- документ, удостоверяющий личность (предъявляется регистратору). 
 

Прекращение залога в связи с неисполнением обязательства: 
- залоговое распоряжение, подписанное залогодержателем или его уполномоченным 

представителем и залогодателем или его уполномоченным представителем (передается 
регистратору); 

- документ, удостоверяющий личность (предъявляется регистратору); 
- решение суда и договор купли-продажи ценных бумаг, являющихся предметом залога, 

заключенный по результатам торгов, в случае удовлетворения требований 
залогодержателя по решению суда (передается регистратору); 

- решение суда и протокол несостоявшихся повторных торгов продажи ценных бумаг, 
являющихся предметом залога, в случае удовлетворения требований залогодержателя по 
решению суда (передается регистратору). 

 
В ЗАЛОГОВОМ распоряжении должны содержаться следующие данные. 
 
В отношении залогодателя: 

- фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических 
лиц); 

- вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также 
наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), наименование органа, 
осуществившего регистрации”, номер и дата регистрации (для юридических лиц).  
 
В отношении ценных бумаг: 

- полное наименование эмитента; 
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- количество ценных бумаг, передаваемых в залог; 
- вид, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг; 
- вид залога. 

 
В отношении лица, на имя которого должен быть оформлен залог ценных бумаг: 

- фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических 
лиц); 

- вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также 
наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), наименование органа, 
осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц). 

 
В залоговом распоряжении может также содержаться информация о том, кому 

(залогодателю или залогодержателю) принадлежит право на получение дохода по ценным 
бумагам, право и условия пользования заложенными ценными бумагами, а также иные условия 
залога. 

Регистрационный отдел оформляет изменения права собственности на акции в результате 
НАСЛЕДОВАНИЯ, по РЕШЕНИЮ СУДА, при РЕОРГАНИЗАЦИИ зарегистрированного лица, 
при ПРИВАТИЗАЦИИ. 

Регистратор вносит в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги в 
результате НАСЛЕДОВАНИЯ по предоставлению следующих документов: 

- подлинник или нотариально удостоверенная копия свидетельства о праве на наследство 
(передается регистратору); 

- документ, удостоверяющий личность (предъявляется регистратору) ; 
- подлинник или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего права 

уполномоченного представителя (передается регистратору). 
 

Регистратор вносит в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги по 
РЕШЕНИЮ СУДА по предоставлению следующих документов: 

- копия решения суда, вступившего в законную силу, заверенная судом, и исполнительный 
лист (передается регистратору). 
 
Регистратор вносит в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при 

РЕОРГАНИЗАЦИИ зарегистрированного лица по предоставлению следующим документов: 
- выписки из передаточного акта о передаче ценных бумаг вновь возникшему 

юридическому лицу (при слиянии и преобразовании); 
- выписки из передаточного акта о передаче ценных бумаг юридическому лицу, к которому 

присоединяется другое юридическое лицо (при присоединении); 
- выписки из разделительного баланса о передаче ценных бумаг одному или нескольким 

вновь образованным юридическим лицам (при разделении и выделении); 
- документы, необходимые для открытия лицевого счета юридического лица (см. выше, 

открытие лицевого счета). 
 

Выписки из передаточного акта и разделительного баланса должны быть подписаны 
руководителем и главным бухгалтером юридического лица (для юридических лиц). 

Регистратор вносит в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при 
ПРИВАТИЗАЦИИ по предоставлению следующих документов: 

- распоряжение комитета по управлению имуществом о передаче акций, список лиц с 
указанием количества ценных бумаг, которое необходимо зачислить на их лицевые счета; 

- договор купли-продажи о продаже акций, список лиц с указанием количества ценных 
бумаг, которое необходимо зачислить на их лицевые счета; 

- извещение Фонда имущества (или комитета по управлению имуществом) о внесении 
акций, находящихся в государственной собственности, в уставный капитал юридического 
лица. 
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Кроме указанных выше операций зарегистрированное лицо может осуществить 
БЛОКИРОВАНИЕ операций по лицевому счету, перевести ценные бумаги на счет 
НОМИНАЛЬНОГО ДЕРЖАТЕЛЯ. 

БЛОКИРОВАНИЕ операций по лицевому счету зарегистрированного лица предназначено 
для предотвращения передачи ценных бумаг. 

Блокирование и прекращение блокирования операций по лицевому счету производится 
по распоряжению зарегистрированного лица, по определению или решению суда, постановлению 
следователя, а также на основании свидетельства о смерти и иных документов, выданных упол-
номоченными органами. 

При блокировании, прекращении блокирования операций по лицевому счету 
зарегистрированное лицо должно предоставить регистратору следующую информацию: 

- количество ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете, в отношении которого 
произведено блокирование; 

- вид, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг; 
- основание блокирования операций (прекращение блокирования операций). 

 
ЗАЧИСЛЕНИЕ ценных бумаг на счет НОМИНАЛЬНОГО ДЕРЖАТЕЛЯ производится на 

основании передаточного распоряжения владельца ценных бумаг или другого номинального 
держателя. Предоставления договора между номинальным держателем и зарегистрированным 
лицом не требуется. 

Ценные бумаги, учитываемые на лицевом счете номинального держателя, не 
учитываются на лицевом счете зарегистрированного лица, в интересах которого действует 
номинальный держатель. 

Операции с ценными бумагами между владельцами ценных бумаг клиентами одного 
номинального держателя не отражаются у регистратора. 

При получении номинальным держателем распоряжения от владельца о списании ценных 
бумаг со счета номинального держателя и внесении информации о владельце в реестр, 
номинальный держатель направляет регистратору передаточное распоряжение, в котором 
поручает списать со своего счета необходимое количество ценных бумаг с приложением 
документов, необходимых для открытия лицевого счета зарегистрированного лица. 

Регистрационный отдел выдает ИНФОРМАЦИЮ из реестра зарегистрированным лицам. 
Для получения информации из реестра обратившееся лицо предоставляет регистратору 

распоряжение на выдачу информации из реестра. В число лиц, имеющих право на получение 
информации из реестра, входят: 

- эмитент; 
- зарегистрированные лица; 
- уполномоченные представители государственных органов.  

 
Информация из реестра предоставляется в письменной форме.  
 
Зарегистрированное лицо имеет право получить информацию о: 

- внесенной в реестр информации о нем и учитываемых на его лицевом счете ценных 
бумагах; 

- всех записях на его лицевом счете; 
- процентном соотношении общего количества принадлежащих ему ценных бумаг к 

уставному капиталу эмитента и общему количеству ценных бумаг данной категории 
(типа); 

- эмитенте, его учредителях, а также о размере объявленного и оплаченного уставного 
капитала; 

- регистраторе; 
- других данных в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 
Регистратор обязан предоставить зарегистрированным в реестре владельцам и 

номинальным держателям ценных бумаг, владеющим более чем одним процентом голосующих 
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акций эмитента, ДАННЫЕ из РЕЕСТРА об именах (полном наименовании) владельцев, 
количестве, категории (типе) и номинальной стоимости принадлежащих им ценных бумаг. 

По распоряжению зарегистрированного лица, со счета которого списаны ценные бумаги, 
или лица, на счет которого зачислены ценные бумаги, регистратор обязан в течение одного 
рабочего дня после проведения операции выдать УВЕДОМЛЕНИЕ, содержащее следующие 
данные: 

- номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид 
зарегистрированного лица, со счета которого списаны ценные бумаги; 

- номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид 
зарегистрированного лица, на счет которого зачислены ценные бумаги; 

- дата исполнения операции; 
- полное наименование эмитента, место нахождения эмитента, наименование органа, 

осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации; 
- количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, 

категория (тип) ценных бумаг; 
- основание для внесения записей в реестр; 
- полное официальное наименование, место нахождения и телефон регистратора. 

 
Уведомление заверяется печатью и подписью уполномоченного лица регистратора. 
Регистрационный отдел осуществляет предоставление ВЫПИСОК и иных документов из 

реестра. 
Регистратор обязан по распоряжению зарегистрированного лица или его 

уполномоченного представителя предоставить выписку из реестра в течение пяти рабочих дней. 
По требованию зарегистрированного лица регистратор обязан предоставить ему справку 

об операциях по его лицевому счету за любой указанный период времени. 
В справке должны быть указаны следующие данные: 

- номер записи в регистрационном журнале; 
- дата получения документов; 
- дата исполнения операции; 
- тип операции; 
- основание для внесения записей в реестр; 
- количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, 

категория (тип) ценным бумаг; 
- номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) лица, передающего 

ценные бумаги; 
- номер лицевого счета. фамилия, имя, отчество (полное наименование) лица, на лицевой 

счет которого должны быть зачислены ценные бумаги. 
 

По распоряжению зарегистрированного лица регистратор обязан предоставить ему 
справку о наличии на его счете указанного в распоряжении количества ценных бумаг 
определенного вида, категории (типа) при условии, что это количество не превышает количество 
ценных бумаг данного вида, категории (типа), учитываемых на его лицевом счете. 

Залогодержатель вправе получить выписку в отношении ценных бумаг, являющихся 
предметом залога. 

Регистратор не имеет права требовать от зарегистрированного лица предоставления и 
(или) возврата ранее выданных выписок из реестра как при документарной, так и при 
бездокументарной форме выпуска ценным бумаг. 

В Регистрационном отделе предъявляются определенные ТРЕБОВАНИЯ к оформлению 
документов. 

Осуществление операций в реестре производится регистратором на основании 
подлинников документов или копий, удостоверенных нотариально, за исключением случаев, 
предусмотренных законодательством. 

Распоряжения должны быть подписаны зарегистрированным лицом, либо лицом, 
действующим от его имени по доверенности, оформленной в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. 
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Документы должны быть заполнены разборчиво, не содержать исправлений и помарок. 
Идентификация зарегистрированных лиц, их уполномоченных представителей 

осуществляется на основании документа, удостоверяющего личность. 
Для всех операций в Регистрационном отделе установлены СРОКИ их исполнения. 
Срок проведения операций в реестре исчисляется с даты предоставления необходимых 

документов регистратору. 
 
В течение ТРЕХ ДНЕЙ исполняются следующие операции: 

- открытие лицевого счета; 
- внесение изменений в информацию лицевого счета зарегистрированного лица, включая 

присвоение статуса закрытого лицевого счета; 
- внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги; 
- внесение записей о блокировании операций по лицевому счету; 
- внесение записи об обременении ценных бумаг обязательствами; 
- внесение записей о зачислении, списании ценных бумаг со счета номинального 

держателя; 
- конвертация ценных бумаг, принадлежащих отдельным владельцам. В течение  

 
В течение ПЯТИ РАБОЧИХ ДНЕЙ исполняются операции: 

- предоставление выписок, справок об операциях по лицевому счету, справок о наличии на 
счету указанного количества ценных бумаг, предоставление информации по закрытому 
лицевому счету.  

 
В течение ДЕСЯТИ ДНЕЙ исполняются операции: 

- аннулирование, за исключением случаев аннулирования ценных бумаг при конвертации. 
 

В течение ДВАДЦАТИ ДНЕЙ исполняются операции: 
- предоставление информации из реестра по письменному запросу. 

 
В день, указанный в зарегистрированном решении о выпуске ценных бумаг, исполняются 

операции: 
- конвертация ценных бумаг по распоряжению эмитента, аннулирование ценных бумаг при 

конвертации. 
 

В течение ОДНОГО РАБОЧЕГО ДНЯ после проведения операции исполняются 
операции: 

- выдача по распоряжению зарегистрированного лица уведомления о списании со счета и 
зачислении на счет ценных бумаг. 

 
В сроки, оговоренные распоряжением эмитента или договором на ведение реестра, 

исполняются операции: 
- внесение записей о размещении ценных бумаг; 
- подготовка списка лиц, имеющих право на получение дохода по ценным бумагам; 
- организация общего собрания акционеров; 
- сбор и обработка информации от номинальных держателей.  

 
Регистратор не вправе отказать во внесении записей в реестр из-за допущенной им или 

эмитентом ошибки. 
В случае задержки в исполнении распоряжения из-за допущенной регистратором или 

эмитентом ошибки, регистратор обязан в течение пяти рабочих дней сообщить об этом 
обратившемуся лицу, устранить ошибку и внести запись в реестр. 
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Приложение 2 к Правилам ведения реестра владельцев именных ценных бумаг 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ БЛАНКОВ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ, РАСПОРЯЖЕНИЙ 

И ПОРУЧЕНИЙ 
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КАК ЗАПОЛНЯТЬ БЛАНКИ РАСПОРЯЖЕНИЙ И ПОРУЧЕНИЙ 
 
Обратите внимание! Верхняя часть лицевой стороны бланков заполняется сотрудниками 
Регистрационного отдела! 
 
 При заполнении бланков необходимо придерживаться следующих правил: 

- бланки заполняются ручкой; 
- писать нужно четко и разборчиво; 
- каждая цифра в номерах счетов заносится в отдельную клетку; 
- пустые клетки могут оставаться только после номера; 
- все клетки, оставшиеся пустыми, нужно перечеркнуть горизонтальной чертой. 

 
Все документы (поручение на открытие счета - 2 экз., анкета владельца счета, поручения 

и распоряжения) должны быть подписаны руководителем организации и скреплены печатью. 
 
1. ЛИЦЕВОЙ СЧЕТ - АНКЕТА (для юридических лиц) 

При заполнении пунктов лицевого счета необходимо придерживаться следующих правил: 
- все графы заполняются ручкой; 
- писать нужно четко и разборчиво; 
- каждый символ (буква, знак препинания, или цифра) вносятся в отдельную клетку; 
- между словами пропускается ровно одна клетка; 
- если слово заканчивается в последней клетке строки, то следующая строка начинается с 

пробела; 
- знаки переноса на другую строку не ставятся; 
- - все клетки, оставшиеся пустыми, нужно перечеркнуть горизонтальной чертой. 
 

1. Наименование организации (полное). 
Название организации пишется полностью в именительном падеже. 

 
2. ИНН. 
Указывается идентификационный номер налогоплательщика. 

 
3. Организационно-правовая форма организации. 
Указывается организационно-правовая форма организации. 

 
4. Юрисдикция. 
Указывается название страны, в которой зарегистрирована данная организация. 

 
5. Электронный адрес. 

 Указывается адрес электронной почты, если он имеется. 
 
6. Орган, осуществивший регистрацию организации.  
Полное наименование органа регистрации в именительном падеже. 

 
7. Номера регистрации, включая ОГРН. 

 
8. Дата регистрации. 
 
9. Юридический адрес (место нахождения).  
Укажите адрес, по которому зарегистрирована Ваша организация. Не забывайте 

указывать почтовый индекс. 
 

10. Почтовый адрес. 
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В этом пункте нужно написать адрес для переписки. Этот адрес может совпадать с 
юридическим, но может быть и другим. Обратите внимание, почтовый адрес нужно написать 
даже, если он полностью совпадает с юридическим. Не забывайте указывать почтовый индекс. 
 

11. Телефон/Факс. 
Номер телефона, факса с кодом города. Вы можете указать два номера телефона через 

запятую. 
 
12. Реквизиты совладельцев акций. 
Укажите наименование предприятия или ФИО физических лиц, являющихся 

совладельцами акций, их адреса, наименование документа, подтверждающего полномочия 
(документ на совместное владение акциями), другие реквизиты. 
 

13. Уполномоченные представители. 
Приведите ФИО, адрес и паспортные данные уполномоченного представителя (если 

есть), действующего на основании доверенности. 
 

14. Уполномоченные представители. 
Приведите ФИО, должность и телефон уполномоченных представителей (руководителей 

предприятия, организации, учреждения), действующих в соответствии с учредительными 
документами. 
 

15. Выплата дивидендов. 
Указывается способ выплаты дивидендов акционеру. Зачеркните один из 

прямоугольников, подходящий для данного случая. 
Информация о Вашем банковском счете необходима для своевременного перевода на 

него дивидендов, поэтому будьте особенно внимательны при заполнении следующим пунктов! 
 

16. Тип счета. 
Юридические лица имеют, как правило, расчетные счета. 

 
17. Номер счета. 

 
18. Название банка. 
Если Ваша организация имеет счет не в центральном отделении банка, то кроме названия 

банка не забывайте указывать наименование отделения или филиала. 
 

19. Город банка. 
Указывается город, где находится Ваш банк. 

 
20. БИК. 
Код БИК банка можно узнать в Вашей бухгалтерии. 

 
21. Корреспондентский счет банка. 

 
22. Способ доставки выписок из реестра.  
Указывается форма доставки выписок из реестра акционеру. Зачеркните один из 

прямоугольников, подходящий для данного случая. 
 

23. Гоcударственная или муниципальная собственность 
Указываются сведения - относится или нет юридическое лицо к гоcударственной или 
муниципальной собственности. Зачеркните один из прямоугольников, подходящий для данного 
случая. 
 

24. Прочие реквизиты. 
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В этом пункте Вы можете указать не поместившиеся в предыдущих пунктах реквизиты Вашего 
банка, а также, при желании, номер еще одного счета Вашей организации. 

В нижней части бланка определены места для подписи владельца счета, а также для даты 
заполнения лицевого счета. Дату пишите по клеточкам, не забывая вносить незначащие нули 
(например, 01 или 07). 
 

2. ЛИЦЕВОЙ СЧЕТ - АНКЕТА (для физических лиц) 
 

1. Фамилия, имя, отчество зарегистрированного лица.  
ФИО пишется полностью в именительном падеже. 

 
2. Гражданство. 
Указывается название страны, гражданином которой является физическое лицо. 

 
3. ИНН. 
Указывается идентификационный номер налогоплательщика (если есть). 

 
4. Адрес места проживания (регистрации).  
Указывается адрес, по которому проживает физическое лицо. Не забывайте указывать 

почтовый индекс. 
 

5. Почтовый адрес. 
В этом пункте нужно написать адрес для переписки. Этот адрес может совпадать с 

адресом места проживания, но может быть и другим. Почтовый адрес нужно написать даже, если 
он полностью совпадает с адресом места проживания. Не забывайте указывать почтовый индекс. 
 

6. Телефон/факс. 
Укажите номер телефона, по которому с Вами можно связаться. 

 
7. Реквизиты совладельцев акций. 
Укажите наименование предприятия или ФИО физических лиц, являющихся 

совладельцами акций (если они есть), их адреса, наименование документа, подтверждающего 
полномочия (документ на совместное владение акциями) и т.д.              

 
8. Уполномоченный представитель. 
Приведите ФИО, адрес и паспортные данные уполномоченного представителя (если 

есть), действующего на основании доверенности. 
 

9. Фамилия, имя, отчество законного представителя.  
Приведите ФИО родителей, усыновителей, опекунов, попечителей (если есть). 

 
10. Реквизиты документа, удостоверяющего личность.  
Укажите вид, серию, номер, дату выдачи документа, удостоверяющего личность, место 

выдачи и наименование органа, выдавшего документ.  
 

11. Выплата дивидендов. 
Указывается способ выплаты дивидендов акционеру. Зачеркните один из 

прямоугольников, подходящий для данного случая. 
Информация о Вашем банковском счете необходима для своевременного перевода на 

него дивидендов, поэтому будьте особенно внимательны при заполнении следующих пунктов! 
 

12. Тип счета. 
Укажите тип Вашего счета в банке. 

   
13. Номер счета. 
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Укажите номер счета в банке. 
  

14. Название банка. 
Укажите название банка, в котором открыт Ваш счет. 
 
15. Город банка. 
Указывается город, где находится Ваш банк. 

 
16. БИК. 
 
17. Корреспондентский счет банка. 
БИК и корреспондентский счет можно узнать в банке. 

  
18. Способ доставки выписок из Реестра.  
Указывается форма доставки выписок из реестра акционеру. Зачеркните один из 

прямоугольников, подходящий для данного случая. 
 

19. Год и дата рождения. 
Указывается год и дата рождения зарегистрированного лица. 

  
20. Прочие реквизиты. 

 В этом пункте указываются дополнительные сведения анкеты. 
  

В нижней части бланка определены места для подписи владельца счета, а также для даты 
заполнения лицевого счета. Дату пишите по клеточкам, не забывая вносить незначащие нули 
(например, 01 или 07). 
 Карточки уполномоченного представителя, совладельцев, законных представителей 
заполняются аналогично лицевому счету - анкете. 
 

3. РАСПОРЯЖЕНИЯ 
  

ПЕРЕДАТОЧНОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ. 
При заполнении бланка передаточного распоряжения вначале (в поле "заполняется 

Зарегистрированным лицом") указывается полное именование эмитента, вид, категория (тип) 
ценных бумаг, государственный регистрационный номер выпуска, количество, а также указание 
на обременение ценных бумаг (зачеркните один из прямоугольников, подходящий для данного 
случая). 

Далее указывается основание перехода прав на ценные бумаги (договор купли-продажи и 
пр., предъявлять не нужно), а также цена сделки (в случае, если основанием перехода прав на 
ценные бумаги является договор купли-продажи, договор мены или договор дарения). 

В отношении лица, передающего ценные бумаги, укажите полное название организации 
или фамилию, имя и отчество владельца счета, а также то (путем отметки в нужном 
прямоугольнике), является ли он владельцем, номинальным держателем или доверительным 
управляющим (при наличии лицензии ФКЦБ РФ) акций, записанные на его имя, доверительным 
управляющим правами, нотариусом. 

Укажите номер своего лицевого счета (при наличии нескольких счетов в реестре), 
реквизиты документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего 
документ (для физические лиц), наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и 
дату регистрации (для юридических лиц). 

В отношении лица, на счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, укажите 
полное название организации или фамилию, имя и отчество владельца счета, а также то (путем 
отметки в нужном прямоугольнике), является ли он владельцем, номинальным держателем или 
доверительным управляющим (при наличии лицензии ФКЦБ РФ) акций, передаваемых на его 
имя, доверительным управляющим правами, нотариусом. 
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Далее укажите номер его лицевого счета (при наличии нескольких счетов в реестре), 
реквизиты документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего 
документ (для физических лиц), наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и 
дату регистрации (для юридических лиц). 

В разделе "Уполномоченный представитель" укажите фамилию, имя и отчество 
уполномоченного представителя владельца счета, а также реквизиты документа, 
удостоверяющего личность, и наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц). 
Уполномоченным представителем может быть только физическое лицо. 

Передаточное распоряжение подписывается зарегистрированным лицом, передающим 
ценные бумаги, или его уполномоченным представителем и скрепляется печатью организации 
(для юридических лиц). 

В случае передачи заложенных ценных бумаг передаточное распоряжение также должно 
быть подписано залогодержателем или его уполномоченным представителем и лицом, на 
лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или его уполномоченным 
представителем. 

При передаче передаточного распоряжения регистратору предъявляется документ, 
удостоверяющий личность, и предоставляются документ, подтверждающий права 
уполномоченного представителя (доверенность, передается регистратору), письменное согласие 
участников долевой собственности в случае долевой собственности на ценные бумаги 
(передается регистратору), сертификаты ценных бумаг, принадлежащие прежнему владельцу, 
при документарной форме выпуска (передаются регистратору) . 

Операция по передаче ценных бумаг производится в сроки, определяемые 
соответствующими нормативными документами. 

Срок проведения операций в реестре исчисляется с даты предоставления необходимых 
документов регистратору. 

Примечание. Нормативными документами не предусмотрено указание в Передаточном 
распоряжении его номера в собственной нумерации владельца, счета и даты его выдачи. При 
необходимости владелец счета может указать данные реквизиты от руки (либо заранее впечатать 
их) на свободном поле документа. 
 

 ЗАЛОГОВОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ. 
 
При заполнении бланка залогового распоряжения вначале (в поле "заполняется 

Зарегистрированным лицом") дается указание регистратору внести в реестр запись о залоге или о 
прекращении залога, а также указывается вид залога – простой залог (с оставлением ценных 
бумаг на счете залогодателя), заклад (с переводом ценных бумаг на счет залогодержателя), 
твердый заклад (с установлением блокировки на пакет ценных бумаг, переданных на счет 
залогодержателя). 

Далее указывается полное наименование эмитента, вид, категория (тип) ценных бумаг, 
государственный регистрационный номер выпуска, количество. 

Далее указывается основание для внесения записи в реестр. 
Для случая возникновения залога - основание перехода ценных бумаг в залог: договор 

залога или договор об основном обязательстве, обеспечением которого является залог, 
передаются регистратору. 

Для случая прекращения залога в связи с исполнением обязательства - настоящее 
залоговое распоряжение, подписанное залогодателем или его уполномоченным представителем и 
залогодержателем или его уполномоченным представителем, передается регистратору. 

Для случая прекращения залога в связи с неисполнением обязательства - решение суда и 
договор купли-продажи ценных бумаг, являющихся предметом залога, заключенный по 
результатам торгов, в случае удовлетворения требований залогодержателя по решению суда (пе-
редается регистратору); или решение суда и протокол несостоявшихся повторных торгов 
продажи ценных бумаг, являющихся предметом залога, в случае удовлетворения требований 
залогодержателя по решению суда (передается регистратору). 

В отношении залогодателя, передающего ценные бумаги в залог, укажите полное 
название организации или фамилию, имя и отчество владельца счета, номер лицевого счета (при 
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наличии нескольких счетов в реестре), реквизиты документа, удостоверяющего личность, а также 
наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), наименование органа, 
осуществившего регистрацию, номер и дату регистрации (для юридических лиц). 

В отношении залогодержателя, принимающего ценные бумаги в залог, укажите полное 
название организации или фамилию, имя и отчество владельца счета, номер лицевого счета (при 
наличии нескольких счетов в реестре), реквизиты документа, удостоверяющего личность, а также 
наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), наименование органа, 
осуществившего регистрацию, номер и дату регистрации (для юридических лиц). 

В залоговом распоряжении может также содержаться информация о том, где находятся 
сертификаты ценных бумаг (при документарной форме выпуска), кому (залогодателю или 
залогодержателю) принадлежит право на получение дохода по ценным бумагам, право и условия 
пользования заложенными ценными бумагами (сделайте отметки в нужном прямоугольнике), а 
также иные условия залога. 

В разделе "Уполномоченный представитель" укажите фамилию, имя и отчество 
уполномоченного представителя владельца счета, а также реквизиты документа, 
удостоверяющего личность, и наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц). 
Уполномоченным представителем может быть только физическое лицо. 

При передаче залогового распоряжения для случая возникновения залога регистратору 
предъявляется документ, удостоверяющий личность, и предоставляются договор о залоге или 
договор об основном обязательстве, обеспечением которого является залог, документ, под-
тверждающий права уполномоченного представителя, письменное согласие участников долевой 
собственности на передачу ценных бумаг в залог в случае долевой собственности на ценные 
бумаги. 

При возникновении залога залоговое распоряжение подписывается залогодателем или его 
уполномоченным представителем и скрепляется печатью организации (для юридических лиц). 

При передаче залогового распоряжения для случая прекращения залога в связи с 
исполнением обязательства регистратору предъявляется документ, удостоверяющий личность, 
залоговое распоряжение должно быть подписано залогодателем или его уполномоченным 
представителем и залогодержателем или его уполномоченным представителем и скреплено 
печатью организации (для юридических лиц). 

При передаче залогового распоряжения для случая прекращения залога в связи с 
неисполнением обязательства регистратору предъявляется документ, удостоверяющий личность, 
и предоставляются решение суда и договор купли-продажи ценных бумаг, являющихся 
предметом залога, заключенный по результатам торгов, в случае удовлетворения требований 
залогодержателя по решению суда, или решение суда и протокол несостоявшихся повторных 
торгов продажи ценных бумаг, являющихся предметом залога, в случае удовлетворения 
требований залогодержателя по решению суда. Залоговое распоряжение должно быть подписано 
залогодателем или его уполномоченным представителем и залогодержателем или его 
уполномоченным представителем и скреплено печатью организации (для юридических лиц). 

Операция по передаче ценных бумаг в залог (прекращения залога) производится в сроки, 
определяемые соответствующими нормативными документами. 

Срок проведения операций в реестре исчисляется с даты предоставления необходимых 
документов регистратору. 

Примечание. Нормативными документами не предусмотрено указание в Залоговом 
распоряжении его номера в собственной нумерации владельца счета и даты его выдачи. При 
необходимости владелец счета может указать данные реквизиты от руки (либо заранее впечатать 
их) на свободном поле документа. 

Остальные виды распоряжений - на блокировку, на конвертацию акций заполняются 
аналогично передаточному распоряжению. 
 

5. ПОРУЧЕНИЯ 
Поручение (запрос) на открытие счета представляет собой письменный запрос на 

открытие лицевого счета владельцу ценных бумаг и заполняется одновременно с анкетой - 
лицевым счетом (Часть 1). 
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Заполняется в двух экземплярах, один из которых после открытия лицевого счета 
возвращается его владельцу с отметкой исполнителя об открытии счета и его номере. 
 

6. ЗАПРОСЫ. 
 
Запросы на получение информации из реестра, справок, выписок, уведомлений 

составляются в произвольной форме и передаются регистратору. 
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Приложение 3 к Правилам ведения реестра владельцев именных ценных бумаг 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ОПЕРАЦИЙ В РЕЕСТРЕ 
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Форма 1 РЕЕСТР АКЦИОНЕРОВ 
ТИТУЛЬHЫЙ ЛИСТ РЕЕСТРА АКЦИОHЕРОВ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                           Р   Е   Е   С   Т   Р 
 
 
                       а  к  ц  и  о  н  е  р  о  в 
 
 
 
        ________________________________________________________________ 
              (полное наименование акционерного общества) 
 
        ________________________________________________________________ 
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ПЕРВЫЙ ЛИСТ 
 

1. Полное наименование АО __________________________________________ 
 

____________________________________________________________________ 
 

2. Краткое наименование АО _________________________________________ 
 

3. Государственная регистрация   
____________________________________________________________________ 

              (государственный орган осуществивший  регистрацию) 
____________________________________________________________________ 

 
Hомер гос.регистрации _____________  Дата регистрации  __.__.____ г. 

 
4. Регистрация в ЕГР юридических лиц 
____________________________________________________________________ 

              (государственный орган осуществивший  регистрацию) 
____________________________________________________________________ 

 
ОГРН _________________  Дата внесения записи в реестр  __.__.____ г. 
 
5. Адрес местонахождения АО  _______________________________________ 

 
____________________________________________________________________ 

 
6. Почтовый адрес АО  ______________________________________________ 

 
____________________________________________________________________ 

 
7. Уставный капитал _________________ (_____________________________ 

                                                        (прописью) 
 

___________________________________________________) рублей. 
 

8. Телефон/факс  ___________________________________________________ 
 

9. Руководитель исполнительного органа общества 
 

_________________________________________________________________ 
 

10. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)  ________________ 
 

11. Адрес страницы в  сети Интернет ________________________________ 
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ВТОРОЙ ЛИСТ 
 

10. Выпущенные обществом акции. 
 
 

N п/п _____ 
Дата регистрации __.__.____ Регистрационный номер ________________ 
Орган регистрации выпуска ________________________________________ 
Вид ценной бумаги _______________ Категория (тип)_________________ 
Форма размещения  ___________________ Форма выпуска ______________ 
Номинальная стоимость _________ руб 
Количество в выпуске _____________ шт.  
Дата утверждения отчета о результатах выпуска ___________ 
Максимально возможное количество у одного акционера __________ шт. 
Дивиденд ________          Количество голосов на одну ЦБ _________ 
 
N п/п _____ 
Дата регистрации __.__.____ Регистрационный номер ________________ 
Орган регистрации выпуска ________________________________________ 
Вид ценной бумаги _______________ Категория (тип)_________________ 
Форма размещения  ___________________ Форма выпуска ______________ 
Номинальная стоимость _________ руб 
Количество в выпуске _____________ шт.  
Дата утверждения отчета о результатах выпуска ___________ 
Максимально возможное количество у одного акционера __________ шт. 
Дивиденд ________          Количество голосов на одну ЦБ _________ 
 
N п/п _____ 
Дата регистрации __.__.____ Регистрационный номер ________________ 
Орган регистрации выпуска ________________________________________ 
Вид ценной бумаги _______________ Категория (тип)_________________ 
Форма размещения  ___________________ Форма выпуска ______________ 
Номинальная стоимость _________ руб 
Количество в выпуске _____________ шт.  
Дата утверждения отчета о результатах выпуска ___________ 
Максимально возможное количество у одного акционера __________ шт. 
Дивиденд ________          Количество голосов на одну ЦБ _________ 
 
N п/п _____ 
Дата регистрации __.__.____ Регистрационный номер ________________ 
Орган регистрации выпуска ________________________________________ 
Вид ценной бумаги _______________ Категория (тип)_________________ 
Форма размещения  ___________________ Форма выпуска ______________ 
Номинальная стоимость _________ руб 
Количество в выпуске _____________ шт.  
Дата утверждения отчета о результатах выпуска ___________ 
Максимально возможное количество у одного акционера __________ шт. 
Дивиденд ________          Количество голосов на одну ЦБ _________ 
 
N п/п _____ 
Дата регистрации __.__.____ Регистрационный номер ________________ 
Орган регистрации выпуска ________________________________________ 
Вид ценной бумаги _______________ Категория (тип)_________________ 
Форма размещения  ___________________ Форма выпуска ______________ 
Номинальная стоимость _________ руб 
Количество в выпуске _____________ шт.  
Дата утверждения отчета о результатах выпуска ___________ 
Максимально возможное количество у одного акционера __________ шт. 
Дивиденд ________          Количество голосов на одну ЦБ _________ 
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ФОРМА 2 Поручение (запрос) на открытие счета для юридических лиц. 
 
 
 

Заполняется сотрудником Регистрационного отдела 
Hомер счета                               Подпись ответственного исполнителя 
 
                                          __________________________________ 
                                                                        М.П. 
                                                      _____ . _____ . ______ 
                                                      число   месяц     год 
 
 
заполняется Зарегистрированным лицом 
 
В регистрационный отдел ___________________________________________ 
 
 

ПОРУЧЕHИЕ (ЗАПРОС) HА ОТКРЫТИЕ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА 
(для организаций) 

 
Hаименование организации (полное) 
 

 
_______________________________________________________________ 

 
_______________________________________________________________ 

 
_______________________________________________________________ 

 
_______________________________________________________________ 

 
 

Юридический адрес 
 

_______________________________________________________________ 
 

_______________________________________________________________ 
 

_______________________________________________________________ 
 
1. Hастоящим прошу открыть для нас лицевой счет для учета ценных бумаг, а 
также расчетов по ним, и выполнять роль регистратора по ценным бумагам, 
которые будут учитываться на этом счете. 
2. Мы ознакомлены с правилами обслуживания счетов, принятыми в 
Регистрационном отделе _________________________________________ и обязуемся 
их полностью выполнять. Мы доверяем осуществлять операции по лицевому счету в 
полном соответствии с указанными правилами. 
3. Hастоящим мы гарантируем, что все ценные бумаги и иные обязательства, 
которые будут размещаться на указанном счете, принадлежат нам или доверены 
нам в полном соответствии с действующим законодательством. 
4. Мы подтверждаем соответствие истине указанных нами в лицевом счете 
(анкете) сведений и обязуемся сообщать обо всех изменениях указанных там 
данных в виде письменного заявления. 
 
        Подпись      
        руководителя 
 
                                              М . П . 
 
        Дата заполнения 
 

_____ . _____ . ______ 
 
число   месяц     год 
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ФОРМА 3 Поручение (запрос) на открытие счета для физических лиц. 
 
 

 
 

Заполняется сотрудником Регистрационного отдела 
Hомер счета                               Подпись ответственного исполнителя 
 
                                          __________________________________ 
                                                                        М.П. 
                                                      _____ . _____ . ______ 
                                                      число   месяц     год 
 
 
заполняется Зарегистрированным лицом 
 
В регистрационный отдел ___________________________________________ 
 

ПОРУЧЕHИЕ (ЗАПРОС) HА ОТКРЫТИЕ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА 
(для граждан) 

 
Фамилия,имя,отчество владельца 

 
_______________________________________________________________ 

 
_______________________________________________________________ 

 
_______________________________________________________________ 
 
Постоянное местожительство 
_______________________________________________________________ 

 
_______________________________________________________________ 

 
 

Hаименование и номер документа, удостоверяющего личность 
 

_______________________________________________________________ 
 

_______________________________________________________________ 
 
1. Hастоящим прошу открыть для меня лицевой счет для учета ценных бумаг, а 
также расчетов по ним, и выполнять роль регистратора по ценным бумагам, 
которые будут учитываться на этом счете. 
2. Я ознакомлен(а) с правилами обслуживания счетов, принятыми в 
Регистрационном отделе _________________________________________ и обязуюсь 
их полностью выполнять. Я доверяю осуществлять операции по лицевому счету в 
полном соответствии с указанными правилами. 
3. Hастоящим я гарантирую, что все ценные бумаги и иные обязательства, 
которые будут размещаться на указанном счете, принадлежат мне или доверены 
мне в полном соответствии с действующим законода тельством. 
4. Я подтверждаю соответствие истине указанных мною в лицевом счете (анкете) 
сведений и обязуюсь сообщать обо всех изменениях указанных там данных в виде 
письменного заявления. 
 

Подпись 
зарегистрированного лица: 

 
Дата заполнения 

 
_____ . _____ . ______ 
число   месяц     год 
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ФОРМА 4  АНКЕТЫ ЗАРЕГИСТРИРОВАHHЫХ ЛИЦ 
 
Анкета юридического лица 
I. Лицевая сторона 

Заполняется сотрудником Регистрационного отдела 
Hомер счета                               Подпись ответственного исполнителя 
 
                                          __________________________________ 
                                                                        М.П. 
                                                      _____ . _____ . ______ 
                                                      число   месяц     год 
 
заполняется Зарегистрированным лицом 
 
  владелец     номинальный     доверительный     доверительный          залогодержатель 
  совладелец   держатель       управляющий       управляющий правами 
 

А Н К Е Т А 
 

1. Hаименование организации (полное) 
 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 

 
2. ИНН   3. Организационно-правовая форма 
 
____________________    _________________________________________ 

 
4. Юрисдикция     5. Электронный адрес 

 
____________________________    _________________________________ 
 

 
6. Информация о регистрации организации 
_________________________________________________________________ 

                      (наименование органа госрегистрации) 
                    
_________________________________________________________________ 
           (наименование органа присвоившего ОГРН) 
 
7. Hомер регистрации  __________        ОГРН  __________                 
    
8. Дата регистрации __.__.____г. Дата регистрации в ЕГР __.__.____г.           
 
9. Юридический адрес (место нахождения) 

 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 
 
10. Почтовый адрес 

 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 
 
11. Телефон/факс 
_________________________________________________________________ 
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II. Оборотная сторона 
12. Реквизиты совладельцев акций (если они есть) 

 
________________________________________________________________ 

 
________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________ 
 
13. Уполномоченный представитель (если есть), действует на основании 
доверенности (фамилия, имя, отчество, паспортные данные вид,серия, 
номер,дата выдачи документа, удостоверяющего личность, место выдачи и 
наименование органа, выдавшего документ) 

 
________________________________________________________________ 

 
________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________ 

 
14. Уполномоченные представители - официальные (должностные) лица 
(ФИО,должность,телефон), действуют без доверенности в соответствии с 
учредительными документами 
 
________________________________________________________________ 

 
________________________________________________________________ 

 
________________________________________________________________ 
 
15. Выплата дивидендов 
    Hаличными     Банковским    Почтовым     Прочее ______ 

                        переводом     переводом 
 

С Ч Е Т  Д Л Я  Д Е H Е Ж H Ы Х  Р А С Ч Е Т О В 
 

16. Тип счета ________________  17. Hомер счета ________________ 
 

18. Hазвание банка _____________________________________________ 
 

________________________________________________________________ 
 

19. Город банка ___________________________________________ 
 

20. БИК ________________________________________________________ 
 

21. Корреспондентский счет банка _______________________________ 
 
22. Способ доставки выписок из Реестра 

Письмо 
 

Заказное 
письмо 

Курьером 
 

Лично у 
Регистратора 

23. Гоcударственная или муниципальная собственность  

 Да 
 

 Нет 
     

24. Прочие реквизиты 
 
________________________________________________________________ 
 
Образец подписи должностного  
лица (руководителя) 
 
 
 
Дата заполнения ____._____.____         
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                     число месяц год             Оттиск печати: 
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Анкета физического лица. 
I. Лицевая сторона 

 
Заполняется сотрудником Регистрационного отдела 
Hомер счета                               Подпись ответственного исполнителя 
 
                                          __________________________________ 
                                                                        М.П. 
                                                      _____ . _____ . ______ 
                                                      число   месяц     год 
 
заполняется Зарегистрированным лицом 
 
  владелец     номинальный     доверительный     доверительный     залогодержатель     нотариус 
  совладелец   держатель       управляющий       управляющий  

    правами 
 

А Н К Е Т А 
 

1. Фамилия,имя,отчество зарегистрированого лица 
 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 

 
2. Гражданство    3. ИНН 
 
_______________________________      ____________________________ 
 
4. Адрес места проживания 

 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 
 
5. Почтовый адрес 

 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 
 
6. Телефон/факс 
_________________________________________________________________ 
 
7. Реквизиты совладельцев акций, если они есть (ФИО, паспортные данные 
вид, серия, номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, 
место выдачи и наименование органа, выдавшего документ) 

 
________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________ 

 
8. Уполномоченный представитель (если есть), действует на основании 
доверенности (ФИО, паспортные данные вид, серия, номер, дата выдачи 
документа, удостоверяющего личность, место выдачи и наименование 
органа, выдавшего документ) 

 
________________________________________________________________ 
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________________________________________________________________ 
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II. Оборотная сторона 
 

9. Фамилия,имя,отчество законного представителя - родители, усы- 
новители, опекуны, попечители (если есть) 
 
________________________________________________________________ 

 
________________________________________________________________ 

 
________________________________________________________________ 

 
________________________________________________________________ 
 
10. Вид,серия,номер,дата выдачи документа, удостоверяющего личность, 
место выдачи и наименование органа, выдавшего документ 
 
________________________________________________________________ 

 
________________________________________________________________ 

 
 
11. Выплата дивидендов 
    Hаличными     Банковским    Почтовым     Прочее ______ 

                        переводом     переводом 
 

Льгота по подоходному налогу (должен прилагаться документ о наличии 
льгот): ____ (_____________) минимальный размер оплаты труда. 

 
С Ч Е Т  Д Л Я  Д Е H Е Ж H Ы Х  Р А С Ч Е Т О В 

 
12. Тип счета ________________  13. Hомер счета ________________ 

 
14. Hазвание банка _____________________________________________ 

 
________________________________________________________________ 

 
15. Город банка ________________________________________________ 

 
16. БИК ________________________________________________________ 

 
17. Корреспондентский счет банка _______________________________ 
 
18. Способ доставки выписок из Реестра 
      
     Письмо     Заказное письмо     Курьером     Лично у  
                                                 Регистратора 
 
19. Год и дата рождения _____________________________________ 
 
20. Прочие реквизиты 
 
________________________________________________________________ 
 
 
 
Образец подписи зарегистри- 
ванного лица  
 

 
 
Дата заполнения ____ . ____ . ____  

                      число  месяц   год 
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ФОРМА 5 Образец доверенности 
 

________________________________________________________________ 
              (полное название и адрес организации) 
 
                                         В РЕГИСТРАЦИОННЫЙ ОТДЕЛ 
 
                                         _____________________________ 
 

Исх. N_______________ 
 
 
 
 
ДОВЕРЕННОСТЬ 

 
 
 
 

Настоящая доверенность выдана 
 

Фамилия __________________________ имя _________________________ 
 

отчество _______________________________________________________ 
 

паспорт сер. _________ N _________ выданный ____________________ 
 

_____________________________  "____" _____________  ________ г. 
 

на доставку и передачу документов для оформления открытия лицевого 
счета в Регистрационном отделе АО и получение Выписки из реестра, 
которую он обязуется доставить в наш адрес. 
 
Настоящая доверенность является разовой и действительна до  
 
"____" _______________ ______ г. 

 
Руководитель организации _______________________________________ 

                                          (Ф.И.О. полностью) 
 
                               _______________________________________ 
                                                     подпись 
 
        Главный бухгалтер      _______________________________________ 
                                          (Ф.И.О. полностью) 
 
        М.П.                   _______________________________________ 
                                                     подпись 

Дата  ____ . ____ . ____  
           число   месяц   год 
 

________________________________________________________________ 
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ФОРМА 6 Карточка уполномоченного представителя 
 

I. Лицевая сторона 
Заполняется сотрудником Регистрационного отдела 
Hомер счета                               Подпись ответственного исполнителя 
 
                                          __________________________________ 
                                                                        М.П. 
                                                      _____ . _____ . ______ 
                                                      число   месяц     год 
 
 
заполняется Уполномоченным представителем 
 

КАРТОЧКА УПОЛHОМОЧЕHHОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ 
 

1. Фамилия,имя,отчество. 
 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 

 
2. Гражданство 
 
_______________________________ 
 
3. Адрес места проживания 

 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 
 
4. Почтовый адрес 

 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 
 
5 Вид,серия,номер,дата выдачи документа, удостоверяющего личность, 
место выдачи и наименование органа, выдавшего документ 
 
________________________________________________________________ 

 
________________________________________________________________ 
 
6 Телефон/факс 
 
_________________________________________________________________ 

 
7. Прочие реквизиты 

 
_________________________________________________________________ 

 
_________________________________________________________________ 

 
 

Образец подписи  
 

 
 
Дата заполнения ____ . ____ . ____  

                      число  месяц   год 
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ФОРМА 7 Карточка совладельца 
 

I. Лицевая сторона 
Заполняется сотрудником Регистрационного отдела 
Hомер счета                               Подпись ответственного исполнителя 
 
                                          __________________________________ 
                                                                        М.П. 
                                                      _____ . _____ . ______ 
                                                      число   месяц     год 
 
 
заполняется совладельцем 
 

КАРТОЧКА СОВЛАДЕЛЬЦА 
 

1. Фамилия,имя,отчество 
 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 

 
2. Гражданство 
 
_______________________________ 
 
3. Адрес места проживания 

 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 
 
4. Почтовый адрес 

 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 
 
5 Вид,серия,номер,дата выдачи документа, удостоверяющего личность, 
место выдачи и наименование органа, выдавшего документ 
 
________________________________________________________________ 

 
________________________________________________________________ 
 
6 Телефон/факс 
 
_________________________________________________________________ 

 
7. Прочие реквизиты 

 
_________________________________________________________________ 

 
_________________________________________________________________ 

 
 

Образец подписи  
 

 
 
Дата заполнения ____ . ____ . ____  

                      число  месяц   год 
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  ФОРМА 8 Карточка Законного представителя 
 

I. Лицевая сторона 
Заполняется сотрудником Регистрационного отдела 
Hомер счета                               Подпись ответственного исполнителя 
 
                                          __________________________________ 
                                                                        М.П. 
                                                      _____ . _____ . ______ 
                                                      число   месяц     год 
 
 
заполняется Законным представителем 
 

КАРТОЧКА ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ 
(РОДИТЕЛИ, УСЫНОВИТЕЛИ, ОПЕКУНЫ, ПОПЕЧИТЕЛИ) 
 
1. Фамилия,имя,отчество 
 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 

 
2. Гражданство 
 
_______________________________ 
 
3. Адрес места проживания 

 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 
 
4. Почтовый адрес 

 
_________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________ 
 
5 Вид,серия,номер,дата выдачи документа, удостоверяющего личность, 
место выдачи и наименование органа, выдавшего документ 
 
________________________________________________________________ 

 
________________________________________________________________ 
 
6 Телефон/факс 
 
_________________________________________________________________ 

 
7. Прочие реквизиты 

 
_________________________________________________________________ 

 
_________________________________________________________________ 

 
 

Образец подписи  
 

 
 
Дата заполнения ____ . ____ . ____  

                      число  месяц   год 
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ФОРМА  9 Передаточное распоряжение. 
I. Лицевая сторона 

 
ПЕРЕДАТОЧНОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 
Заполняется сотрудником Регистрационного отдела 
Hомер распоряжения         Отметка об исполнении (ис-  Дата внесения записи в   
                           полнено, отказано, причи-   реестр (отказа в испол- 
                           на отказа)                  нении)  
Дата получения документов  __________________________   
_____ . _____ . ______     __________________________  _____ . _____ . ______ 
число   месяц     год      __________________________  число   месяц     год 
Подпись исполнителя        __________________________  Подпись исполнителя 
________________________   __________________________  ______________________ 
                                       М.П. 

заполняется Зарегистрированным лицом 
 
Настоящим просим перерегистрировать с ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА, ПЕРЕДАЮЩЕГО 
ЦЕННЫЕ БУМАГИ на ЛИЦО, НА СЧЕТ КОТОРОГО ДОЛЖНЫ БЫТЬ ЗАЧИСЛЕНЫ ЦЕННЫЕ БУМАГИ, 
следующие ценные бумаги: 
 

Полное наименование эмитента ________________________________________ 
 

_____________________________________________________________________ 
 

вид, категория (тип) ценных бумаг ___________________________________ 
 

_____________________________________________________________________ 
 

государственный регистрационный номер выпуска: ______________________ 
 

количество: _________________________________________________штук 
 
_____________________________________________________________прописью 

 
ВЫШЕУКАЗАННЫЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ: 
     не обременены                   являются предметом 

           никакими обязательствами        залога 
 
_____________________________________________________________________ 

 
ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР (ПЕРЕХОДА ПРАВ СОБСТВЕННОСТИ НА 
ЦЕННЫЕ БУМАГИ) ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ: 

 
название и реквизиты документа: _____________________________________ 
 
_____________________________________________________________________ 
 
цена сделки: _______________________________________________рублей 
____________________________________________________________прописью 

 
ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО, ПЕРЕДАЮЩЕЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ 
 
  владелец     номинальный     доверительный     доверительный     залогодержатель     нотариус 
  совладелец   держатель       управляющий       управляющий  

    правами 
Номер лицевого счета 

   
  Ф.И.О. (полное наименование) 
  _____________________________________________________________________ 
  _____________________________________________________________________ 
   
  Информация о кредиторе (при передаче на счет нотариуса)  
  _____________________________________________________________________ 
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  _____________________________________________________________________   
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II. Оборотная сторона 
 
наименование удостоверяющего документа: 

 
_____________________________________________________________________ 

 
номер документа:      серия документа:  дата выдачи (регистрации): 

 
_______________       _______________   _____________________________ 
наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): 

 
_____________________________________________________________________ 

 
ЛИЦО, НА СЧЕТ КОТОРОГО ДОЛЖНЫ БЫТЬ ЗАЧИСЛЕНЫ ЦЕННЫЕ БУМАГИ 
 
  владелец     номинальный     доверительный     доверительный     залогодержатель     
нотариус 
  совладелец   держатель       управляющий       управляющий  

    правами 
Номер лицевого счета 
   

Ф.И.О. (полное наименование) 
_____________________________________________________________________ 

 
 _____________________________________________________________________ 

наименование удостоверяющего документа: 
 

_____________________________________________________________________ 
 

номер документа:      серия документа:  дата выдачи (регистрации): 
 

_______________       _______________   _____________________________ 
 

наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): 
 

___________________________________________________________________ 
 

УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ 
 

Ф.И.О. (полное наименование) 
_____________________________________________________________________ 

 
 _____________________________________________________________________ 

наименование удостоверяющего документа: 
 
____________________________________________________________________ 

 
номер документа:      серия документа:  дата выдачи (регистрации): 

 
_______________       _______________   _____________________________ 

 
наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): 

 
___________________________________________________________________ 

 
     Для случая передачи заложенных ценных бумаг: 
Подпись зарегистрированно- Подпись зарегистрированно-  Подпись лица, на 
счет  
го лица, передающего цен - го залогодержателя или его- которого должны быть  
ные бумаги или его уполно- уполномоченного представи-  зачислены ценные 
бума- моченного представителя    теля     ги или его 
уполномо-          ченного 
представителя                                                          
 
_________________________  __________________________   
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_____________________ 
        М . П .                     М . П .                      М . П . 
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Форма 10 Залоговое распоряжение. 
I. Страница 1 

 
ЗАЛОГОВОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 
Заполняется сотрудником Регистрационного отдела 
Hомер распоряжения         Отметка об исполнении (ис-  Дата внесения записи в   
                           полнено, отказано, причи-   реестр (отказа в испол- 
                           на отказа)                  нении)  
 
Дата получения документов  __________________________    
_____ . _____ . ______     __________________________  _____ . _____ . ______ 
число   месяц     год      __________________________  число   месяц     год 
Подпись исполнителя        __________________________  Подпись исполнителя 
________________________   __________________________  ______________________ 
                                       М.П. 

заполняется Зарегистрированным лицом 
 
Настоящим просим внести в реестр запись:   возникновение    прекращение 
                                           залога           залога 

вид залога __________________________________________________________ 
 
Полное наименование эмитента ________________________________________ 

 
_____________________________________________________________________ 

 
вид, категория (тип) ценных бумаг ___________________________________ 

 
_____________________________________________________________________ 

 
государственный регистрационный номер выпуска: ______________________ 

 
количество: _________________________________________________штук 
 
_____________________________________________________________прописью 
 
_____________________________________________________________________ 

 
ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР (ПЕРЕХОДА ЦЕННЫХ БУМАГ В ЗАЛОГ, 
ПРЕКРАЩЕНИЕ ЗАЛОГА) ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ: 
 

название и реквизиты документа: _____________________________________ 
 
_____________________________________________________________________ 
 
цена сделки: _______________________________________________рублей 
 
____________________________________________________________прописью 

 
ЗАЛОГОДАТЕЛЬ 
                                                   Номер лицевого счета 

            
Ф.И.О. (полное наименование)  
 
_____________________________________________________________________ 

 
 _____________________________________________________________________ 
 

наименование удостоверяющего документа: 
_____________________________________________________________________ 
номер документа:      серия документа:  дата выдачи (регистрации): 
_______________       _______________   _____________________________ 
наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): 
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_____________________________________________________________________ 
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II. Страница 2 
 
 
ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ 
 
                                                   Номер лицевого счета    

                                             -- 
                                                         

Ф.И.О. (полное наименование) 
 
_____________________________________________________________________ 

 
 _____________________________________________________________________ 

наименование удостоверяющего документа: 
 

_____________________________________________________________________ 
номер документа:      серия документа:  дата выдачи (регистрации): 

 
_______________       _______________   _____________________________ 

 
наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): 

 
____________________________________________________________________ 

 
 
УСЛОВИЯ ЗАЛОГА 
 
 
Право на получение дохода принадлежит     залогодателю      залогодержателю 
 
Право пользования принадлежит             залогодателю      залогодержателю 
 
условия пользования: ______________________________________________________ 
 
 
Право голоса принадлежит        залогодателю      залогодержателю 
 
 
Передача заложенных ЦБ без  
разрешения залогодателя              разрешается  не разрешается 
 
 
 
Последующий залог               разрешается  не разрешается 
 
 
Уступка прав по договору залога без  
разрешения залогодателя              разрешается  не разрешается 
 
 
Залог распространяется на ЦБ  
полученные  результате конвертации        на все  на 
опр.количество 
          _____________ 
шт. 
 
 
Залог распространяется на ЦБ  
дополнительно зачисляемые         на все  на 
опр.количество 
на счет залогодателя       _____________ 
шт. 
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III. Страница 3 
 
УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ 

 
Ф.И.О. (полное наименование) 
 
_____________________________________________________________________ 

 
 _____________________________________________________________________ 

наименование удостоверяющего документа: 
 

_____________________________________________________________________ 
 

номер документа:      серия документа:  дата выдачи (регистрации): 
 

_______________       _______________   _____________________________ 
 

наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): 
 

___________________________________________________________________ 
 
Подпись залогодателя или его       Подпись залогодержателя или его 

      уполномоченного представителя      уполномоченного представителя 
 
 
      _____________________________      _______________________________ 
 
                  М . П .                                М . П . 
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Форма  11 Документ, подтверждающий факт приема документов 
регистратором. 
 

 
 
 
 
___________________________________________________________________ 

            (полное официальное наименование эмитента, регистратора) 
 

Зарегистрирован  __________________________________________________ 
                                   (орган регистрации) 
 

Номер регистрации _______________________ Дата регистрации __.__.__ 
 

Место нахождения  _________________________________________________ 
 

Телефон __________________ 
 
 
                           Р А С П И С К А 
 
 

Настоящим подтверждается, что от 
 

___________________________________________________________________ 
                  (Ф.И.О. зарегистированного или доверенного лица) 
 

__.__.____ г. приняты документы: 
 

___________________________________________________________________ 
 

___________________________________________________________________ 
 

___________________________________________________________________ 
 
 

______________________________________________    _____________ 
   (Ф.И.О. уполномоченного лица эмитента,            (подпись) 

          регистратора) 
                                                     М.П. 
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Форма 12 Распоряжение на блокировку/прекращение блокировки. 
 
РАСПОРЯЖЕНИЕ НА БЛОКИРОВКУ/ПРЕКРАЩЕНИЕ БЛОКИРОВКИ 

 
Заполняется сотрудником Регистрационного отдела 
Hомер распоряжения         Отметка об исполнении (ис-  Дата внесения записи в   
                           полнено, отказано, причи-   реестр (отказа в испол- 
                           на отказа)                  нении)  
Дата получения документов  __________________________    
_____ . _____ . ______     __________________________  _____ . _____ . ______ 
число   месяц     год      __________________________  число   месяц     год 
Подпись исполнителя        __________________________  Подпись исполнителя 
________________________   __________________________  ______________________ 
                                       М.П. 

заполняется Зарегистрированным лицом 
Настоящим просим внести в реестр запись:    о блокировании      о 
прекращении 
                                                                блокировки 
СЛЕДУЮЩИХ АКЦИЙ: 
 

Полное наименование эмитента ________________________________________ 
 

_____________________________________________________________________ 
 

вид, категория (тип) ценных бумаг ___________________________________ 
 

_____________________________________________________________________ 
 

государственный регистрационный номер выпуска: ______________________ 
 

количество: _________________________________________________штук 
 
_____________________________________________________________прописью 
 
_____________________________________________________________________ 

 
ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ 
 

название и реквизиты документа: _____________________________________ 
 
_____________________________________________________________________ 
 
цена сделки: _______________________________________________рублей 
 
____________________________________________________________прописью 

 
ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО 
                                                   Номер лицевого счета 

            
Ф.И.О. (полное наименование)  
 
_____________________________________________________________________ 

 
 _____________________________________________________________________ 

наименование удостоверяющего документа: 
 

_____________________________________________________________________ 
номер документа:      серия документа:  дата выдачи (регистрации): 
_______________       _______________   _____________________________ 
наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): 
 
_____________________________________________________________________ 
 
Подпись зарегистрированного лица или 
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его уполномоченного представителя      __________________  М . П . 
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Форма 13 Распоряжение на конвертацию акций. 
 

I. Лицевая сторона 
 

РАСПОРЯЖЕНИЕ НА КОНВЕРТАЦИЮ АКЦИЙ 
 
 
Заполняется сотрудником Регистрационного отдела 
Hомер распоряжения         Отметка об исполнении (ис-  Дата внесения записи в   
                           полнено, отказано, причи-   реестр (отказа в испол- 
                           на отказа)                  нении)  
Дата получения документов  __________________________    
_____ . _____ . ______     __________________________  _____ . _____ . ______ 
число   месяц     год      __________________________  число   месяц     год 
Подпись исполнителя        __________________________  Подпись исполнителя 
________________________   __________________________  ______________________ 
                                       М.П. 

 
заполняется Зарегистрированным лицом 
 
Настоящим просим внести в реестр запись о конвертации следующих акций: 
 

Полное наименование эмитента ________________________________________ 
 

_____________________________________________________________________ 
 

вид, категория (тип) ценных бумаг ___________________________________ 
 

_____________________________________________________________________ 
 

государственный регистрационный номер выпуска: ______________________ 
 

количество: _________________________________________________штук 
 
_____________________________________________________________прописью 
 
_____________________________________________________________________ 

 
 
Конвертацию произвести в акции 
 

вид, категория (тип) ценных бумаг ___________________________________ 
 

_____________________________________________________________________ 
 

государственный регистрационный номер выпуска: ______________________ 
 

количество: _________________________________________________штук 
 
_____________________________________________________________прописью 
 
_____________________________________________________________________ 

 
 
ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ 
 

название и реквизиты документа: _____________________________________ 
 
_____________________________________________________________________ 
 
цена сделки: _______________________________________________рублей 
 
____________________________________________________________прописью 
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II. Оборотная сторона 
 
 
ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО 
                                                   Номер лицевого счета 

            
Ф.И.О. (полное наименование)  
 
_____________________________________________________________________ 

 
 _____________________________________________________________________ 

наименование удостоверяющего документа: 
 

_____________________________________________________________________ 
номер документа:      серия документа:  дата выдачи (регистрации): 

 
_______________       _______________   _____________________________ 
наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): 
 
_____________________________________________________________________ 
 
 

 
Подпись зарегистрированного лица или 
его уполномоченно 
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